Uchwala Nr 37/08
Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 22 lipca 2008r.

w sprawie zatwierdzenia procedur dla Jednostki Realizujacej Projekt
»Zintegrowana gospodarka wodno - sciekowa w dorzeczu Parsety”

Na podstawie § 15 Statutu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dziennik
Urzedowym Woj. Koszalinskiego z 1992 r. Nr 10, poz. 74 z pdzn. zm.) Zarzad
Zwigzku uchwala, co nastepuije:

§1. Zatwierdza sig, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do uchwaly, podrecznik
procedur obowigzujacych w Jednosice Realizujacej Projekt ,Zintegrowana
gospodarka wodno - $ciekowa w dorzeczu Parsety” obejmujacy nastepujgce
procedury:

1) Z1-Struktura organizacyjna, podziat zadarn i odpowiedzialno$ci, Instrukcje obiegu
dokumentow.

2) Z2 - Tworzenie planéw dziatania beneficjentow z uwzglednieniem projektu.

3) Z3 - Wyznaczona osoba koordynujaca realizacje projektu.

4) Z4 - Rejestr spotkan w sprawie realizacji projektu.

5) Z5 - Przechowywanie i aktualizacja umowy o dofinansowanie z NFOSIGW.

6) 46 - Postepowanie w przypadku potencjalnego konfliktu intereséw.

7) Z7 - Listy sprawdzajgce, okreslajgce szczegolowy zakres pordwnania stanu

faktycznego

Z pozadanym.

8) Z8 - Wprowadzanie zmian do podrecznika procedur.

9) Z9 - Zarzgdzanie ryzykiem w realizacji projektu przez JRP.

10) Z10 - Procedura zatwierdzania koniecznosci zlecenia i wykonania robot

dodatkowych.
11} £11 - Procedura zatwierdzania konieczno$ci zlecenia i wykonania robét
zamiennych.
12) P1 - Doswiadczenie w prowadzeniu postgpowan o zamowienie publiczne.
13) P2 - Udokumentowana znajomo$¢ zasad prowadzenia zamowien z

wymaganiami ustawy prawo zamowien publicznych

14) P3 - Udzielanie zamowien publicznych

15) P4, P6 - Osoba odpowiedzialna za przygotowanie dokumentacji w ramach
postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego i prowadzenia

postepowan oraz
Zza opracowanie kryteriow oceny ofert.
16) P5 - Os$wiadczenie o zabezpieczeniu $rodkéw na organizacje |

przeprowadzenie postepowan o zaméwienia publiczne

17) P7, P8, P10 - Regulamin Komisji Przetargowe]. Procedura prowadzenia
postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, odpowiednia do trybu. Procedura
udostgpniania dokumentoéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.



§2

§3.

18) P8 - Przechowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego
i ofert.
19) K1, K3, K4, K5 - Przygotowanie, zawieranie, przechowywanie i modyfikacja
umow.
20) K2 - Osoba odpowiedzialna za przygotowanie umow.
21) K6 - Udostepnianie zawartych umow.
22) F1 - Osoba odpowiedzialna za sprawy finansowe Projektu.
23) F2 - Dokumentowanie ptatno$ci w ramach Projektu.
24) F3 - Zasady odrgbnego prowadzenia rachunkowosci Projektu.
25) F4 - Monitoring i raportowanie finansowe.
26) F5  -System  monitoringu  finansowego  kosztéw  nieinwestycyjnych
(administracyjno- biurowych) Projektu.
27) F6 - Opracowywanie harmonograméw pfatnosci.
28) F7 - Przechowywanie dokumentacji finansowe;j.
29) F8 - Roczny audyt wydatkéw kwalifikowanych.
30) M1 - Informatyczny system monitorowania realizacji projektu.
31) M2 - Zorganizowany system sprawozdawczosci i raportowania.
32) M3 - Sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentow.
33) M4 - Prowadzenie kontroli terenowych przez instytucje nadzorujace.
34) M5 - Gromadzenie | udostepnianie dokumentacji Projektu.
35) M6 - Dziafania nastepcze w przypadku ujawnienia nieprawidtowosai.
36) M7 - Dziatania informacyjne zgodne z wymaganiami Komisji Europejskiej.

. Traci moc Uchwata Zarzadu Zwiazku Nr 12/06 z dnia 05.05.2006r. w sprawie
zatwierdzenia procedur dla Jednostki Realizujacej Projekt ,Zintegrowana
gospodarka wodno - Sciekowa w dorzeczu Parsety” z dniem podjecia.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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