Uchwala Nr 14/08
Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 7 marca 2008 r.

w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity
tekst Dz. U. 2002 Nr 76, poz. 694 z péz. Zm.) i art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o

finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) Zarzad Zwiazku uchwala, co
nastepuje:

§ 1. W celu uporzadkowania stosowanych rozwigzan wprowadza sie do stosowania
dokumentacje opisujaca przyjete w Osrodku Edukacji Ekologicznej w Lipiu zasady

rachunkowosci stanowigce zatacznik do uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od dnia 01.01,2008 .

PRIEVICLIICEACY ZARZADU

Woldlerrior ivisko



Zalacznik

do uchwaly nr 14/08
Zarzadu ZMiGDP

z dnia 7 marca 2008 r.

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych
w Osrodku Edukacji Ekologicznej w Lipiu:

Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych ( zalgcznik nr 1)

Metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego ( zalacznik nr 2)

Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych ( zalacznik nr 3 ), w tym:

zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (Zasady tworzenia kont

analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych stanowi zalacznik nr 3a)

b. wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych

C. opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego

4. Systemu shuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i

innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow ( zatacznik nr 4)
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Zatacznik nr |
Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe O$rodka Edukacji Ekologicznej w Lipiu prowadzone sq w siedzibie
jednostki w Lipiu 16, 78-331 Rabino

2. Prowadzenie ksiag
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

3. Okreélenie roku obrotowego

Okresem obrotowym jest rok budzetowy —kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Ksiggi
otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego i zamyka na dzien konczacy rok obrotowy.
Zamknigcie ksigg rachunkowe rachunkowych nastgpuje przez niecodwracalne wylaczenie
mozliwosei dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete
ksiggi rachunkowe.

4. Okreslenie okreséw sprawozdawezych

Ustala si¢ nastgpujace okresy sprawozdawcze:

e deklaracje ZUS miesigczne

e sprawozdania do GUS kwartalne i roczne

o sprawozdania budzetowe na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwea 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 115, poz. 781)

- miesigczne Rb-28S, Rb-27S

- kwartalne Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N

- polroczne Rb-28S, Rb-278, Rb-Z, Rb-N, sprawozdanie opisowe

- roczne Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N, Rb-WS, Rb-ST, sprawozdanie opisowe
¢ sprawozdania finansowe:

- bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia wraz z wykazem
naleznosci i zobowigzan

- rachunek zyskow 1 strat ( wariant poréwnawczy) wedlug zalgcznika nr 8 do
rozporzadzenia

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 9 do rozporzadzenia

- informacji dodatkowej (zawierajacej dodatkowe informacje i objasnienia)

5. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Do prowadzenia ksigg stosuje sie program komputerowy, kiéry spelnia wymagania zawarte
w art. 24 ustawy o rachunkowosci. System przetwarzania danych, wykaz zbioréw danych
tworzacych  ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych, zasady
przechowywania i archiwizowania zawarto w dokumentacji uzytkownika. Program
komputerowy  zabezpiecza powiazania poszczegllnych zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe w jedng calo$¢ odzwierciedlajacq dziennik i ksiege gldwna, Dziennik umozliwia
uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotéw i sald.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gléwnej spelnia nastepujace zasady:

o zasad¢ podwdjnego ksiegowania



e systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
glownej
e chronologii zdarzen zapiséw w dzienniku
Jednostka stosuje program komputerowy system ewidencji finansowo- ksiegowej Raks 2000
autor MSM spotka z 0.0. Warszawa

6. Zasady rachunkowosci

Zasady rachunkowosci okreslone ustawg o rachunkowosci wg ktérych ujmowane sa
operacje gospodarcze :

IL. zasada memorialu ( art. 3.1 pkt 11) —ksiggowanie w ksiggach
rachunkowych zaszlosei niezaleznie od kasowego ( od terminu zaplaty)we
wilasciwym czasie

HI.  zasada wspoimiernodcei przychodow do kosztow ( art.6.1)

IV.  zasada istotnosci (art.4.4) wprowadzi¢ mozna rozwiazania ,ktore nie beda
mialy wplywu na sytuacje majatkowa ,finansowa i wynik jednostki

V. zasada ciaglosci (art.5) ciaglosé bilansowa —nalezy wykazaé takie zaszlodci
w nastepnym roku jak na dzien bilansowy roku poprzedniego
VL. zasada wyzszosci tresci nad formg ( art.4.2)-wyzszo$¢ tresci wlasciwej

ekonomicznej nad forma rachunkowsg ,przepisami
VII.  zasada rzetelnosci (art.4.1) — zapis w ksiggach tego ,co w istocie wystepuje



Zatacznik nr 2
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego
1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnodé, chyba ze przepisy
stanowig inaczej.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
skladnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom stosuje sie zasady wyceny
wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym.
Warto$ci niematerialne i prawne
Ujgcie w ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych:
¢ nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia
e otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzi
e otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia (wartosé
rynkowa okreSlana jest na podstawie cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia)

Umarzanie wartosci niematerialnych i prawnych:

» o wartoscl poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych umarza si¢ na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez Dyrektora OEE.
Umorzenie ujmuje si¢ na koncie 071.Amortyzacja obcigza konto 401,

® o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych ale wyiszej niz 200 zi. umarza sie w 100% w
miesigcu  przyjgcia do uzywania. Umorzenie ujmuje sie na koncie 072 w
korespondencji z kontem 400.

® o wartosci poczatkowej nizszej od wartosei ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od osob prawnych ale nizszej niz 200 z! ujmyje sie tylko w ewidencji
ilosciowej , spisujac w koszty pod datyg zakupu
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;
1. Srodki trwale
Obejmuja grunty, budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, obce $rodki trwale w

uzytkowaniu ( na podstawie art. 3 ust 4 ustawy o rachunkowosci), ulepszenia w obcych
srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- zakupione~ wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu
- wytworzone-wedlug kosztu wytworzenia lub wyceny dokonanej przez rzeczoznawce

- ujawnione- wedlug posiadanych dokumentow z uwzglgdnieniem zuzycia lub wedlug
wartosci godziwej



- otrzymane w formie spadku lub darowizny- wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub wartosei okreslonej w protokole przekazania

- nieodplatnie przekazane- wedlug decyzji o przekazaniu

Srodki trwale na dzief bilansowy wycenia si¢ w wartogei netto ( z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Umarzanie $rodkéw trwalych:

e o0 wartosci poczatkowej wyzsze] od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych umarza si¢ na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez Dyrektora OEE.
Umorzenie ujmuje si¢ na koncie 071.Amortyzacja obciaza konto 401,

2. pozostale srodki trwale
Obejmuyja $rodki trwale o wartoSci poczatkowe) nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0sdb prawnych oraz meble i dywany.
Ujmuje sig je w:
o ewidencji ilosciowo-wartosciowe] pozostate $rodki trwale o wartoéci powyzej 200 z1.
o ewidencji ilosciowej pozaksiggowej o wartodci ponizej 200 z1. oraz wyposazenie
kuchni

Umarzanie pozostalych srodkéw trwalych:

e 0o wartoSci poczatkowej nizszej od wartodci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych ale wyzszej niz 200 zi. umarza sic w 100% w
miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmuje sie na koncie 072 w
korespondencji z kontem 400.

e o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych ale nizszej niz 200 z} ujmuje sie tylko w ewidencji
ilosciowej , spisujac w koszty pod datg zakupu

3. inwestycje ( $rodki trwale w budowie)

To koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia
podstawowych $rodkow trwalych oraz koszty nabycia pozostalych srodkéw trwalych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw policzone do dnia bilansowego lub do
dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT i
akcyzowy, koszt obstugi zobowiazan zaciagni¢tych w celu ich sfinansowania i zwiazane z
tym réznice kursowe, oplaty notarialne, sadowe oraz odszkodowania dla os6b fizycznych i
prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw inwestycji zalicza sig koszty dokumentacji projektowej, nabycia gruntow i
innych skladnikéw zwiazanych z budowa, badann geodezyjnych i innych dotyczacych
okredienia terenu, przygotowania terenu pod budowe, oplat z tytulu uzytkowania gruntéw,
nadzoru autorskiego, ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy, sprzatania
obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z
budowa.

Naleznoseci krotkoterminowe

Wyceniane sg w warto$ci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej



wyceny (po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych
watpliwych naleznosci ( art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodow i wydatkow
budzetowych.

Odsetki od naleznosci ujmuje sig¢ w momencie ich zapfaty.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania
na raty splat naleznosci pieni¢znych, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa ( Dz. U. Nr 117, poz, 791).

Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie 10 zi. podlegaja odpisaniu w pozostale koszty
operacyjne.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalne;j.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw majg nieistotna wartos$¢ i dlatego nie sg rozliczane w
czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dzialalnosci.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentdw.

Zaangazowanie wynika z podpisanych uméw i wydanych decyzji oraz innych postanowien,

ktére spowodujg wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

danego roku.

Konta pozabilansowe- spelniajg rolg informacyjno-kontrolna.

Ujmuje sig¢ na nich:

- plan finansowy wydatkéw budzetowych konto syntetyczne 980, konta analityczne
zgodnie z klasyfikacja budzetows

- zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego konto syntetyczne 998,
konta analityczne zgodnie z klasyfikacjg budzetows

- zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe przysziych lat konto syntetyczne 999,
konta analityczne zgodnie z klasyfikacja budzetows

- srodki trwale postawione w stan likwidacji

- obce srodki trwale przyjete w uzytkowanie nie bedace wiasnoscia ZMiGDP
Dla kont pozabilansowych wprowadza si¢ konto lustrzane 900, aby zamknaé dwustronne
ksiggowania na nos$niku danych.

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, wedtug
rodzajow kosztow i zgodnie z podzialka klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w
zalaczniku nr 8 rozporzadzenia skiada sie:

- wynik z dzialalnoécei operacyjnej

- wynik z dziatalnosci gospodarczej

- wynik ze sprzedazy

- wynik brutto



) Zalacznik nr 3
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zasady tworzenia
analitycznych funkcjonowania kont analitycznych do poszezegdlnych kont syntetycznych
wymienionych ponizej stanowi zalacznik nr 3a do zarzadzenia )

zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi gldwnej.

Wykaz ksiag rachunkowych dla Osrodka Edukacji Ekologicznej w Lipiu:
KONTA BILANSOWE

1. Zespdl 0 majatek trwaly

011-8rodkow trwatych

013-pozostale srodki trwate

020-wartosci niematerialne i prawne

071- umorzenia érodkow trwalych

072 -umorzenia pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych

2. Zespol 1 srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 ~ rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 — rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — inne rachunki bankowe

3. Zespdt 2 rozrachunki i roszczenia
201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
222 —rozliczenie dochoddw budzetowych
223 —rozliczenie wydatkow budzetowych
225 —rozrachunki z budzetami
229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 —rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234 — pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — pozostate rozrachunki

4 koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400 — koszty wg rodzajow
401 —amortyzacja

S.przychody i koszty ich uzyskania
750 — przychody i koszty finansowe
760 — pozostale przychody i koszty
761 ~ pokrycie amortyzacji

6.fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — fundusz jednostki
851 — zakladowy fundusz swiadezen socjalnych



860 — straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE
900 — konto przeciwstawne dla kont pozabilansowych,
980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat,

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych
Konta bilansowe

Zespél 0 MAJATEK TRWALY- konta sluza do ewidencji rzeczowego majatku trwalego ,
wartosci niematerialnych i prawnych , finansowego majatku trwatego , umorzenia majatku
i inwestycji.

Srodki trwale prowadzone sa w ksiedze $rodkéw trwalych, na indywidualnych kartach OT
i w tabeli amortyzacyjnej. Dzigki temu otrzymuje si¢ informacje dotyczace daty przyjecia do
uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe srodka trwalego,
wartos¢ poczatkowa, symbol klasyfikacji $rodkow trwalych, stawke amortyzacii, roczna
1 miesigczng kwote amortyzacji, rok budowy lub produkeji, miejsce eksploatacji, date
rozchodu i numer dowodu, wartoé¢ netto rozchodowanego srodka trwalego.

Pozostate $rodki trwale prowadzone sa w ksigdze inwentarzowe;.

KONTO 011 srodki trwate — shuzy do ewidencji stanu , zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki
Strona Wn : ujmuje si¢ zwigkszenia
- przychody nowych i uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych §. t. lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé
poczatkowa §. 1.,
- przychody $. t. nowo ujawnionych ,
- nieodplatne przyjecie §. t.,
- zwigkszenia warto$ci poczatkowej §. t. Dokonane na skutek aktualizacii ich
wyceny
Strona Ma : ujmuje si¢ zmniejszenia
- wycofanie §. t. z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia lub
zuzycia , sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
- zmniejszenia wartosci poczatkowej §. t. dokonywane na skutek aktualizacii ich
wyceny
konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn , kidre oznacz stan §. t. w wartosci poczatkowej.

KONTO 013 pozostale srodki trwale — shizy do ewidencji stanu , zmniejszen lub zwigkszen
wartosci poczatkowej pozostalych §. t. |, ktére podlegaja umorzeniv w peinej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania
Strona Wn :ujmuje sie zwiekszenia

- §.t. przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki §. t. W uzywaniu

- nieodplatne otrzymanie §. t.
Strona Ma : ujmuje si¢ zmniejszenia




- wycofanie §. t. z uzywania na skutek likwidacji , zniszczenia lub zuzycia ,
sprzedazy , nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetyczne;j,
- ujawnione niedobory §. . w uzywaniu,
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére wyraza warto$¢ §. t. znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowej,

KONTO 020 wartoci niematerialne i prawne - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych

Strona Wn : zwigkszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
Z Wyj. umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072

Strona Ma : zmniejszenia jw.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo WN ., ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowej.

KONTO 071 umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych — stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych , ktére podlegaja umorzeniu
wyg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke .

Strona Wn : zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej §. t. oraz wartosci niematerialnych
i prawnych , ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosow. przez jedn.
Strona Ma : zwiekszenia jw.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401,

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma , ktére wyraza umorzenia wartosci §. t. oraz w. n. i p.

KONTO 072 umorzenie pozostalych §rodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych - stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej §. t. oraz w. n. i p.,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartodci , w miesiacu wydania ich do
uzywania

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400

Strona Wn : zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $. t. oraz w. n. i p.

-umorzenie §. t. oraz w. n. i p. zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia |,
sprzedanych , przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej , a takze
stanowiacych niedobdr lub szkode

Strona Ma : zwigkszenia jw.

- odpisy umorzenia nowych , wydanych do uzywania §. t. oraz w. n. i p. obcigzajace
odpowiednie koszty , dotyczace nadwyzek §. t. oraz w. n. i p. dotyczace §. t. oraz w. n. i p.
otrzymanych nieodplatnie

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j $.
t.oraz w. n. i p. umoerzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Zespél 1 SRODKI PIENIEZNE 1 RACHUNKI BANKOWE - konta shiza do ewidencji
krajowych i =zagranicznych $rodkéw pienigznych , przechowywanych w kasach
krotkoterminowych papierdw , krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych , lokowanych
na rachunkach w bankach ;udzielanych przez banki kredytéw krajowych i zagranicznych
srodkach pienigznych , innych krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych.

Konta zespolu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papieroéw warto$ciowych.



KONTO 130 rachunek biezacy jednostek budzetowych — stuzy do ewidencji stanu $rodkéw
budzetowych, obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tyt. wydatkéw
i dochodow { wplywow) budzetowych objetych planem finansowyni.

Strona Wn :

- ujmuje si¢ otrzymane $rodki pienigzne —dotacje, w korespondencji z kontem 223

Strona Ma:

- ujmuje si¢ zrealizowane wydatki zgodnie z planem finansowym ( ewidencja szczegbtowa
wg podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych ) w korespondencji z kontami zespotu 2
(201, 225,229,231,234,240), zespolu 7 (750, 760, 761) lub zespotu § (800) .

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych, zachodzi pelna
zgodnos¢ zapiséw migdzy OEE a bankiem; do blednych zapisow , korekt wprowadza sig
zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn , kiére oznacza stan $rodkéw budzetowych
na rachunku biezacym .

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 223 do budzetu dochodow
budzetowych pobranych , lecz nie przelanych ( nie wykorzystanych) w korespondencji
Z kontem 222.

KONTO 135 rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia —shuzy do do ewidencji
srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Strona Wn :
- wmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe ze splat rat pozyczek
mieszkaniowych w korespondencji z kontem 234
Strona Ma :
- ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych : raty odpisu na ZFSS,
pozyczki mieszkaniowe w korespondencii z kontem ., $wiadczenia
okolicznosciowe 851

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn , kiore oznacza stan $rodkéw na rachunkach
bankowych.

KONTO 139 inne rachunki bankowe-rachunek pomocniczy
Strona Wn:

- wplywy $rodkow na rachunek

Strona Ma :
— ujmuje sig¢ wyplaty srodkéw z rachunku bankowego

KONTO 140 inne $rodki pieniezne- stuza do ewidencii $rodkdw pienieznych czekow
Strona Wn:
~ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze

Strona Ma:
- zmniejszenia stanu §rodkdw pienieznych w drodze

Zespol 2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA - stuzg do ewidencji krajowych
rozrachunkéw , rozliczen Srodkéw budzetowych , wynagrodzenn , innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami .Ewidencja umozliwia wyodrgbnienie grup rozrachunkdw



1 rozliczent ,ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci , rozliczen i zobowigzan
z podziatem wg kontrahentéw.

KONTQ 201 rozrachunki z dostaweami i odbiorcami — stuzy do rozliczen z kontrahentami
Strona Wn:

- ujmuje si¢ zaplatg¢ zobowiazan na podstawie faktur

Strona Ma:

- ewidencjonuje si¢ przyjecie faktury wg rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami

KONTO 222 rozliczenie dochodéw budzetowych — sluzy do rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych .

Strona Wn :

- ujmuje si¢ dochody przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130

Strona Ma :

- ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S (obroty calego
roku).

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma , ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych , lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
otrzymanych . lecz nie przelanych do konca do kornica roku , w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 rozliczenie wydatkéw budzetowych — stuzy do rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke budzetowa wydatkow budzetowych

Strona Wn :

- ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia , na podstawie sprawozdan budzetowych ,
zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800

Strona Ma :

- ymuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych (dotacji) otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki , w korespondencji z kontem 130

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma , kiére oznacza stan $§rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw , lecz niewykorzystanych do konca roku .

Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu na rachunek Urzedu Gminy nie
wykorzystanych srodkéw , w korespondencji z kontem 130.

KONTO 225 rozrachunki z budzetami — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tyt. dotacji , z
Urzgdem Skarbowym z tyt. podatkow .

Strona Wn :

- uyjmuje si¢ wplaty do Urzedu Skarbowego

225 010 wplaty podatku dochodowego PIT — 4 (od wynagrodzes pracownikow),

225 020 wplaty podatku dochodowego PIT -8 (od wynagrodzen za umowe zlecenie lub
untowe o dzielo),

Strona Ma :

- ymuje si¢ naliczone i pobrane podatki od pracownikéw(podatek dochodowy od oséb
fizycznych) w korespondencji z kontem 231,

- zwroty nadplat z tyt. rozrachunkéw z budzetem w korespondenciji z kontem 130.

KONTO 229 pozostate rozrachunki publiczno-prawne — stuzy do ewidencji rozrachunkéw
publiczno-prawnych z tyt. ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.




Strona Wn ;

- yimuje si¢ wplaty do ZUS skiadek od wynagrodzeni pracownikoéw OEE
229 010 skladki na ubezpieczenie spoleczne
229 020 skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
229 030 skiadki na Fundusz Pracy

Strona Ma:

- ujmuje si¢ w koszty na podstawie list plac lub rachunkéw do uméw zlecenia lub uméw o
dzieto

KONTO 23] rozrachunki z tytulu wynagrodzen - stuzy do ewidencji rozrachunkow z
pracownikami

Strona Wn :

- ujmuje si¢ wyplaty pienig¢zne wynagrodzen z tytulu umowy o pracg , przeksicgowanie
wyplat wynagrodzen za umowe zlecenie, umowe o dzielo oraz potracenia

Strona Ma :
- yymuje sig zobowiazania jednostki z tyt. wynagrodzen

KONTO_ 234 pozostale rozrachunki z pracownikami — sluzy do ewidencji naleznosci
roszczen i zobowiazan wobec pracownikdw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Strona Wn :

- yjmuje si¢ wyplacone pracownikom srodki do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke
tj. rozliczenie znaczkéw pocztowych, naleznosci z tyt. pozyczek z ZFSS

¥

Strona Ma :

- uyymuyje si¢ wplywy naleznos$ci od pracownikow - splatg rat pozyczek mieszkaniowych
Konto 234 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan naleznosci i saldo Ma , ktdre
oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 _ pozostate rozrachunki — stuzy do ewidencji naleznodci i zobowiazan
nieobjgtych ewidencja na kontach 201 — 234 | rozliczen nalezno$ci funduszy celowych

Strona Wn :

- ujmuje si¢ powstale naleznosci , splate 1 zmniejszenia zobowigzan

- ujmuje sie rozliczenia dotyczace pomytek i bledéw bankowych

Strona Ma:
- wplywy dotyczace rozliczen i roszezen wg tytulow rozrachunkdow

Zespol 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE — stuzy do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

KONTO 400 Koszty — stuzy do ewidencji kosztéw prostych wg rodzaju.

Strona Wn :

- ymuje si¢ poniesione koszty ( ewidencja szczegblowa wg pozycji planu finansowego, w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczodci ).

Srona Ma :

-ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow .




Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto 800.

KONTO 401 Amortyzacja — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od §rodkéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sa wg
stawek amortyzacyjnych.

Strona Wn :

- yymuje si¢ odpisy amortyzacyjne

Strona Ma :

- ujmuje si¢ przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy konto 860

Konto 401 moze wykazywaé saldo Wn . ktdre wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji.

Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 7 PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA - stuzy do ewidencji przychodéw
i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy ustug , przychodéw i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych.

KONTO 750 Przychody i koszty finansowe — stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu
dochodow budzetowych i operacji finansowych .
Strona Wn :
- na koniec roku przenosi si¢ saldo strony Ma
Strona Ma :
- ujmuje si¢ przychody z tyt., dochodéw budzetowych :
odsetki bankowe

dochody dot. wplywdw z ustug

rozliczenia z lat ubieglych
Na koniec roku obrotowego przenosi sig przychody z tyt. dochodéw budzetowych ze strony
Wn na strong Ma konta 860,

KONTO 761 Pokrycie amortyzacii — sluzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie
401.

Strona Wn :

- umuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Strona Ma :

- ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 , w korespondencji z kontem 800
na koniec roku obrotowego.

Zespol 8 FUNDUSZE , REZERWY 1 WYNIK FINANSOWY - shuzy do ewidencji
funduszu, wyniku finansowego i jego rozliczenia.

KONTO 800 Fundusz jednostki — stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Strona Wn :ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu

- przeksigpowanie zrealizowanych dochodow budzetowych (odsetek bankowych) z konta 222
ze strony Ma,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkoéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych,

Strona Ma : ujmuje sie zwiekszenia
- ro0zZnice z aktualizacji §rodkow trwalych



- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 130 pod
data sprawozdania finansowego,
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 851 Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych ~ stuzy do ewidencji stanu oraz
stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Strona Wn :

- wyplaty pozyczek mieszkaniowych,

- raty odpisu na ZFSS,

- wyplaty pomocy rzeczowej, finansowej zgodnej planem finansowym

Strona Ma :

-odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS i od udzielonych pozyczek mieszkaniowych , w
korespondencji z kontem 135,

KONTO 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy- stuzy do ustalenia wyniku
finansowego jednostki budzetowej.

Strona Wn :

- przeksiggowanie kosztow na koniec roku obrotowego ., w korespondencji z kontern 400,401,
- przeksiggowanie pozostalych kosztow operacyjnych (zrealizowanych dochodéw
budzetowych ) w korespondencji z kontem 760,

- przeksiggowanie odsetek od rachunku biezacego ( w koresp. z kontem 222).

Strona Ma :

- wmuje si¢ w koneu roku uzyskane przychody w korespondencji z kontem 760,

- pokrycie kosztow amortyzacji w korespondencii z kontem 761,

Saldo kont Wn lub Ma wyraza na koniec roku stratg lub zysk jednostki , ktéry w nastepnym
roku pod datg przyjecia sprawozdania finansowego przenosi si¢ na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 900 Zaangazowanie ogdlne - sluzy do zachowania dwustronnych zapiséw w
zapisach ksiggowych w programie komputerowym.

Konto moze wykazywac¢ saldo na koniec roku sprawozdawczego po stronie Wn , kidre
powinno by¢ zgodne z saldem konta 999 ( po stronie Ma).

KONTO 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych- stuzy do ewidencji wartosci planu
finansowego

Strona Wn:

- ksigguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw i jego korekty

Strona Ma:

- warto§¢ zrealizowanych w roku wydatkow

- warto§¢ wydatkdw niewygasajacych

- warto$é zrealizowanych wydatkéw ujetych w planie

KONTO 998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego ~ sluzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowe] danego roku budzetowego.

Strona Wn :

- roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw , ktdre beda obceigzaty wydatki roku nastepnego.
Strona Ma :




- ujmuyje si¢ zaangazowanie wydatkow , czyli warto$¢ uméw, decyzji , innych postanowien ,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym .

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda (przeksiggowane zostaje na konto 999 ).

KONTO 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlvch lat — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Strona Wn :

- yjmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
obcigZajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Strona Ma :

- ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat przyszlych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych
Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sq z wykorzystaniem programu komputerowego
RAKS Finanse 1 Ksiggowo$¢ zakupionego w firmie MSM.
System zawiera:
- ksigge glowna
- rozrachunki
Zgodnie z art. 13.2 —zasoby informacyjne rachunkowosci zorganizowane sa w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych ,bazy danych.
Tednostka dysponuje oprogramowaniem umozliwiajgcym uzyskanie czytelnych informacji o
ksiggach (wydruk , dyskietka) zgodnie z art. 13.3 ustawy o rachunkowosci. Dane
przetwarzane sg w systemie F-K. Dostep do danych majg tylko osoby uprawnione do obslugi
programéw przez ,.kodowanie™ hasta .Opis systemu jego funkcje ,reguly ewidencji i kontroli
zawieraja instrukcje opracowane przez MSM,
Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera spelnia wymogi art.5 ustawy o
rachunkowosci.
Modut obslugi technicznej :

dhugos¢ konta - dowolna liczba znakéw

struktura konta 3-3-5-4 : 3-konto syntetyczne ,3-dziat ,5-rozdzial , 4- paragraf, analityka
paragrafu o dowolnej liczbie znakow
Archiwizacja danych :

w wersji komputerowej (na dyskietkach )

Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostce OEE w Lipiu do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest
program RAKS Finanse i ksiggowos¢é.



Zasady ochrony danych. a w szezegolnosel metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowiacej zalacznik do
niniejszego zarzadzenia nr 4.

Zasady stosowania algorytmow i parametréw poszczegdlnych programéw zostaty opisane w
dokumentacji firmy MSM.



Zalacznik nr 3a

ZASADY TWORZENIA KONT ANALITYCZNYCH DO POSZCZEGOLNYCH KONT
SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE
Konto synt. :
0.1 1 X

Konto analityczne

. ,,,SRODKI TRWALE_,,.. i

wedlug grup rod_zz_ajowych

POZOSTALE SRODKI
TRWALE
wedlug grup rodzajowych

WARTOSCI NIEMATERIALNE

I PRAWNE
wedlug liczb rodzajowych

UMORZENIE SRODKOW
TRWALYCH
wedlug grup rodzajowych

 UMORZENIE POZOSTALYCH

SRODKOW TRWALYCH
wedlug grup rodzajowych _
0.8 0 X INWESTYCIE
: ewidencja szczegolowa
1:3 90 X XX X% x RACHUNEK BIEZACY
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
_ klasyfi I\ac_|a budzetowa
1,3 9 RACHUNEK POMOCNICZY
114 0 SRODKI PIENIEZNE W
DRODZE
200 x  x ROZRACHUNKI Z
ODBIORCAMI |
DOSTAWCAMI
~ wg kontrahentow
22 2 X ROZLICZENIE DOCHODOW
BUDZETOWYCH
ewrdenc;a szczegolowa
2.2 3 X ROZLICZENIE WYDATKOW
BUDZETOWYCH
ewidencja szczegdlowa
212 35 X ROZRACHUNKI Z

M
N
o

23
2 3 4

BUDZETAMI
ewndenqa szczegolow

| POZOSTALE ROZRACHUNKI

PUBLICZNO-PRAWNE
ewidencja szczegolowa

- ROZRACHUNKI Z TYTULU

WTNAGRODZEN
ew:denc_;a szczegolowa

 POZOSTALE ROZRACHUNKI .

Z PRACOWNIKAMI



to

ewidencja szezegolowa

 POZOSTALE ROZRACHUNKI

ewidencja szczegolowa

KOSZTY WEDLUG
RODZAJOW
klasyf‘ kacja budzetowa

AMORTYZACJ A

" PRZYCHODY | KOSZTY
FINANSOWE
ewidencija szczegolowa

pOZOSTALE PRZYCHODY |

KOSZTY FINANSOWE
ewidencja szczegolowa

POKRYCIE AMORTYZACH

ewidencia szczegdowa

 FUNDUSZ JEDNOSTKI |
ewidencja szczegolowa

~ ZAKLADOWY FUNDUSZ |
SWIADCZEN SOCIALNYCH
ewidencja szczegolowa

STRATY I ZYSKI
NADZWYCZAINE ORAZ
WYNIK FINANSOWY

ewidencja szczegdlowa

KONTA POZABILANSOWE

. Konto synt.

9

0

0

Konto analityczne

Tresé

-Konto lustrzane do
‘zaangazowania

“Ioiax FaNsoWY
'WYDATKOW
BUDZETOWYCH

ZAANGAZOWANIE
WYDATKOW ROKU
BIEZACEGO

ZAANGAZ'O WANIE
"WYDATKOW ROKU :
PRZYSZLEGO :




2.

Zatacznik nr 4
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

. Dane ksiggowe w formie papierowej ( ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe,

sprawozdania budzetowe i finansowe) i na no$nikach danych ( ksiegowy system
informatyczny , zapasowe kopie zapiséw ksiggowych) chronione sa przed dostepem o0séb
nieupowaznionych, przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Dla zabezpieczenia danych na komputerze ksiegowosci stosuje sie:

- odpowiednia poziom zarzadzania dostgpem do danych poszczegélnych pracownikéw (hasto
dostepu)

- programy chronione sg systemem antywirusowym. Dostep do systemdw informatycznych
majg osoby upowaznione

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz tzw. Firewalls

- odpowiednia systemy transmisji danych

- system podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS)

3.

Pomieszczenie, w ktorym znajdujg si¢ dokumenty ksiggowe i sprzet komputerowy
zamykane jest na klucz. Dostgp maja tylko osoby upowaznione gldwny ksiegowy —
uzytkownik pomieszezenia oraz dyrektor jednostki.

Budynek posiada monitoring sekcyjny. Zamki s atestowane. Teren wokét budynku jest
ogrodzony.

Przechowywanie zbioréw ksiggowych

Dokumenty ksiggowe oznakowuje si¢ zgodnie z rzeczowym wykazem akt, przechowuje sig
zgodnie z nastepujacymi okresami :

1. w spos6b trwaty dokumenty oznakowane symbolem A plany finansowe, sprawozdania
budzetowe, sprawozdania finansowe ( bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki)

2. dokumenty oznakowane symbolem B oznaczajg okresowe przechowywanie
poszezegoinych rodzajow dokumentdw, cyfra liczbe lat

-B-50 listy plac, karty wynagrodzen i inna dokumentacja stanowiaca ustalenie podstawy
wymiaru emerytury lub renty liczac od dnia, w ktdryni pracownik przestal pracowaé w
jednostce,
- B-5 dowody ksiggowe dotyczace uméw, roszczenn w postegpowaniu cywilnym, kamym,
podatkowym liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje 1 postgpowanie zostaly zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione; dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosei liczona od
uplywu waznosci; ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale
dowody ksiggowe i dokumenty

- B-1 dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory dotycza.



Udostepnianie danych i dokumentdéw.

1. Dokumentacj¢ ksiggowa udostepnia si¢ na potrzeby wewnetrzne w siedzibie jednostki po
uzyskaniu zgody Dyrektora OEE.

2. Dokumentacj¢ ksiggowa na zewnatrz udostepnia si¢ na pisemny wniosek wraz z
pokwitowaniem zawierajacym wykaz wydawanych dokumentdéw po uzyskaniu zgody
Przewodniczacego ZMiGDP,



