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Uchwala Nr 12/06
Zarzgdu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Pars¢ty
Z dnia 5 maja 2006r.

w sprawie zatwierdzenia procedur dla Jednostki Realizujacej Projekt ,,Zintegrowana
gospodarka wodno — §ciekowa w dorzeczu Parsety”

Na podstawie § 15 Statutu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dziennik
Urzedowym Woj. Koszalinskiego z 1992 r. Nr 10, poz. 74 z pézn. zm.) Zarzad Zwiazku
uchwala, co nastepuje:

§1. Zawierdza si¢ w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly n/w
procedury:

1) struktura organizacyjna, podzial zadan i odpowiedzialnosci, schemat podejmowania
decyzji, zakresy czynnosci 1 odpowiedzialnosci, instrukcja obiegu dokumentéw — nr
Z1

2) strategia uwzgledniajaca realizacje Przedsiewzigcia objetego projektem — nr Z2

3) wyznaczona osoba koordynujaca realizacjg Projektu —nr Z3

4) rejestr spotkan w sprawie realizacji Projektu — nr Z4

5) zatwierdzone i aktualizowane zalaczniki do Omowy o dofinansowanie Projektu — nr
Z5

6) postgpowanie w przypadku potencjalnego konfliktu intereséw w rozumieniu
przepisow prawa —nr Z6

7) listy sprawdzajace okreSlajace szczegdlowy zakres poréwnania stanu faktycznego z
pozadanym — nr 27

8) doswiadczenie w prowadzeniu postgpowan o zamowienie publiczne — nr P1

%) udokumentowana znajomo$¢ zasad prowadzenia zaméwien z wymaganiami ustawy
prawo zamowien publicznych — nr P2

10)wymagane instrukcje i inne dokumenty dotyczace obowiazujacych procedur
udzielania zamowien publicznych — nr P3

11) wyznaczona osoba odpowiedzialna za przygotowanie dokumentacji w ramach
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego i prowadzenia postgpowan — nr P4

12) wyznaczona osoba odpowiedzialna za opracowanie kryteriéw oceny ofert — nr P6

13)oéwiadczenie o zabezpieczeniu S$rodkéw na organizacje 1 przeprowadzenie
postgpowan o zamowienia publiczne — nr P5

14) odpowiednie warunki przechowywania dokumentacji w ramach postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i ofert — nr P9

15) regulamin dziatania komisji przetargowej — nr P7

16) procedury prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
odpowiedniej do trybu —nr P8

17) procedura udostgpniania dokumentéw zwiazanych z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego — nr P10

18) wzory uméw i warunkow ich zawierania — nr K1

19) procedura sprawdzania poprawnosci i kompletno$ci umowy — nr K3

20) procedura podpisywania umowy — nr K4

21)odpowiednie warunki przechowywania zawartych uméw i dokumentéw z nimi
zwigzanych — nr K5
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22) wyznaczona osoba odpowiedzialna za przygotowanie umow — nr K2

23) sposdb udostepniania zawartych uméw — nr K6

24) wyznaczona osoba odpowiedzialna za sprawy finansowe Projektu — nr F1

25) procedura dokonywania ptatnosci w ramach kontraktu — nr F2

26) zasady odrebnego prowadzenia rachunkowosci Projektu — nr F3

27) procedury monitoringu i raportowania finansowego Projektu — nr F4

28) system monitoringu finansowego kosztéw nieinwestycyjnych (administracyjno —
biurowych) Projektu — nr F5

29) wzory harmonograméw platnosci — nr F6

30) procedura kontroli finansowej przed dokonaniem ptatnoéci — nr F7

31) procedura przechowywania dokumentacji finansowej — nr F9

32) przeprowadzenie rocznego audytu wydatkow kwalifikowanych —nr F10

33) procedura systemu monitorowania realizacji projektu — nr M1

34) procedura zorganizowanego systemu sprawozdawczo$ci i raportowania — nr M2

35) procedura sprawdzania i zatwierdzania dokumentow — nr M3

36) procedura umozliwiajace przeprowadzenie kontroli terenowych przez instytucje
nadzorujace — nr M4

37) procedura gromadzenia 1 udostepniania dokumentacji monitoringu projektu — nr M5

38) procedura dzialan nastepczych w przypadku ujawnienia nieprawidlowosci — nr M6

39) procedura prowadzenia dzialafi informacyjnych zgodnie z wymaganiami Komisji
Europejskiej — nr M7

§2. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Uzasadnienie

Uchwata  zatwierdzajaca procedury  Jednostki Realizujacej Projekt
“Zintegrowana gospodarka wodno-Scickowa w Dorzeczu Parsety” jest niezbedna do
prawidlowego funkcjonowania JRP. Procedury szczegdlowo okreslaja prace JRP,
wewnetrzny obieg dokumentéw oraz wyznaczaja osobe odpowiedzialng za prawidiowe

stosowanie danej procedury.



