Uchwala Nr 35/09
Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 30wrzes$nia 2009 r.

w sprawie ustalenia procedur realizacji i rozliczania projektow
wspotfinansowanych srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacymi zwrotowi s$rodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa EFTA i innymi srodkami bezzwrotnymi z zagranicy.

Na podstawie art.5, 47, 83 i art. 207-211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 7 wrzesnia 2007 r w sprawie
wydatkéw zwigzanych z realizacig programéw operacyjnych. (Dz.U. z 2007 r. Nr
175, poz. 1232), rozporzadzenia Ministra Finansow z 14 czerwca 2006 r w sprawie
szczegoOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z p6zn.
zm.), Uchwaty Nr 17/08 Zgromadzenia ZMIiGDP z dnia 30 czerwca 2008 r. w
sprawie ustalenia trybu przystgpienia przez gminy bedace uczestnikami ZMiGDP
do projektéw realizowanych przez ZMiGDP, Uchwaly Nr 19/08 Zgromadzenia
ZMiGDP z dnia 23 wrzesnia 2008 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz
rodzajow i szczegblowosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu
Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety Zarzad Zwiazku uchwala, co nastepuje:

§1 Wprowadza sie¢ w Biurze Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety procedury
realizacji i rozliczania projektéw wspéffinansowanych $rodkami pochodzacymi z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi $rodkami z pomocy
udzielanej przez panstwa EFTA i innymi $rodkami bezzwrotnymi z zagranicy w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 i 1a do uchwaty.

§2 Uchyla sie Uchwate nr 10/09 z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie ustalenia

procedur realizacji i rozliczania projektow wspoHfinansowanych $rodkami
pochodzgcymi z budZetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA | innymi $rodkami

bezzwrotnymi z zagranicy .

§3 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zalgeznik nr 1

do Uchwaly Nr 35/09
Zarzgdu ZMiGDP

Z dnia 30.09.2009 1.

Procedury realizacji i rozliczania projektow wspoHinansowanych srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA i innymi $rodkami
bezzwrotnymi z zagranicy :

§1

1. Wydatki ze $rodkow publicznych moga by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ciach ustalonych
w uchwale budzetowej.

2. Wydatki ze $rodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane:
a) w sposodb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeséniej zaciagnietych zobowiazan.

§2

Zarzad Zwigzku opracowujgc projekt budzetu przedstawia zatozenia kierunkow dziatania Zwigzku
na kolejny rok budzetowy okreslajac projekty planowane do realizacji oraz mozliwosci finansowe
Zwigzku w zakresie pozyskania dochodow i przychaddw na ich realizacje.

§3

1. Wydatki na finansowanie poszczegdlnych programéw, w tym projekty realizowane ze $rodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz zadania wynikajace
z kontraktow wojewodzkich zawartych migdzy Rada Ministréw a samorzadem wojewddztwa,
ujmowane sa w wykazie stanowigcym zatacznik do uchwaty budzetowe;.
2. W zalaczniku tym Zarzad okresla:
a) nazwe i cel programu, projektu jub zadania,
b) okres realizacji i tagczne naktady finansowe,
c) wysokos¢ wydatkéw w roku budzetowym oraz w dwéch Kolejnych latach,
d) zrodta finansowania wydatkow,
e) podstawe ujgcia programu, projektu lub zadania w zatgczniku.
3. Projekty realizowane ze srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych bedace projektami inwestycyjnymi ujmowane sz réwniez w wykazie stanowiacym
zatgcznik do uchwaty budzetowej pn. wieloletnie programy inwestycyjne.

§4

1. Po ogloszeniu przez dysponentow $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych, wytycznych dla programu i priorytetu, w ramach ktérego skiadany jest
wniosek, Zgromadzenie podejmuje uchwate o przystapieniu do realizacji projektu zgodnie z
uchwatg Nr 17/08 z dnia 30 czerwca 2008 r.

2. Do czasu podjgcia przez Zgromadzenie Uchwaly o przystgpieniu do realizacji projektu,
niezaleznej od Uchwaly budzetowe] na dany rok, Zarzad nie ma upowaznienia do
wydatkowania srodkéw finansowych ujetych w budzecie Zwigzku na dany projekt.

3. Miasta i Gminy cztonkowskie zainteresowane udziatem w projekcie podpisujg ze Zwiazkiem

stosowne porozumienia dotyczace zakresu udzialu wlasnego oraz wkladu finansowego w
projekt.



4. Jezeli ziozenie wniosku aplikacyjnego wymaga dokumentéw, do dostarczenia ktorych
zobowigzane jest miasto lub gmina uczestniczaca w projekcie, a dokumenty te beda
niekompletne lub w jakikolwiek sposdéb wadliwe wszelkie koszty zwigzane z doprowadzeniem
tych dokumentéw do stanu wymaganego obcigzajg indywidualnie konkretnego uczestnika
projektu bez wzgledu na zapisy w porozumieniu.

§5

Wydatki poniesione przez Zwigzek w okresie poprzedzajacym ztoZzenie wniosku aplikacyjnego, bez
wzgledu na fakt czy wniosek zostanie zakwalifikowany do dofinansowania, podlegaja refundacii

przez czionkow Zwiazku , ktorzy zgtosili swoj akces uczestniczenia w realizacji projektu stosownie
do wysokosci udzialu wlashego w projekcie.

§6

1. Z chwilg przystapienia przez Zwigzek do realizacji projektu Dyrektor Biura Zwigzku powierza,
wybranej przez siebie osobie, obowigzki ,Kierownika projektu”.
2. Kierownik projektu, zgodnie z zakresem obowigzkéw i odpowiedzialnoéci, odpowiada za
realizacjg projektu pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym.
7

1. Zacigganie zobowigzan w drodze umow powinno zostaé poprzedzone procedurg przewidziang
w ustawie z dnia 25 maja 2006 r. roku o zamédwieniach publicznych (Dz. U. Nr 164 poz.1163 z
pbz. zmianami).

2. Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia powinny byé dokonywane w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i
sporzadzenie protokolu z wyboru najkorzysiniejsze] oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks.

§8

1. Srodki finansowe pochodzace z wplat gmin czionkowskich Zwigzku jako wkiad witasny do
realizowanego projektu nie moga byé przeznaczone na sfinansowanie innych wydatkéw
Zwigzku.

2. Srodki finansowe, o ktérych mowa w pkt 1, podlegaja rozliczeniu, w terminie do 6 miesiecy, po
zakonczeniu realizacji projekiu i po przeprowadzeniu kontroli przez instytucje zarzadzajaca,
posredniczgca lub wdrazajgcg program.

§9

W zaleznosci od formy dofinansowania $rodkami publicznymi projektu realizowanego w ramach
programu operacyjnego dopuszcza sie mozliwo$¢ zaciagniecia przez Biuro Zwigzku kredytu lub
pozyczki na sfinansowanie wydatkow kwalifikowainych podlegajacych refundacii.

§10

1. Realizacja decyzji o podjgciu operacji gospodarczych w trakcie realizacji projektu podlega
biezacej kontroli funkcjonalnej realizowanej przez Kierownika projektu w postaci:

a} kontroli merytoryczne;j,

b) kontroli rachunkowej,

c) kontroli formalnej,

d) kontroli osob uprawnionych do zatwierdzania realizacji operacji gospodarczych.
2. Kontrole funkcjonalng zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkéw przeprowadza Dyrektor
Biura Zwigzku poprzez zatwierdzanie operacji gospodarczej do realizacii.

3. Ztozenie podpisu przez Skarbnika Zwigzku na dokumencie, obok podpisu Dyrektora Biura
Zwigzku, oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo



pracownikow oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacii i jej legalnosdi,

b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidiowosci dokumentow, dotyczacych tej operacii,

c) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkéw, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich
pokrycie.

§ 11

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach projektu nie moga byé zbyte przez Zwiazek za
uzyskaniem korzysci majgtkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji projektu.

§12

1.W zakresie rachunkowosci projekt musi mieé:
a) wyodrgbniony rachunek bankowy do obstugi projektu,
b) wyodrebniong ewidencje ksiegows dla projekiu w zakresie kosztéw, wydatkow,
przychodow , dochodéw i rozrachunkow z kontrahentami.
3. Typowe ksiggowania zwigzane z realizacjg wyodrebnionego projektu przedstawia Zalgcznik
Nr 1a do niniejszej Uchwaty.

§13

1. Dokumentacja dotyczaca programéw i projektow realizowanych przy wspétinansowariu ze
srodkéw strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i innych Zrédet gromadzona jest przez
Kierownika projekiu w sposéb chronologiczny, w oddzielnych segregatorach opisanych i
oznaczonych logo programu oraz przechowywana sposob zapewniajacy dostepnosd,
poufnosé | bezpieczenstwo.

2. Kierownik projektu zobowigzany jest do zarchiwizowania dokumentow zwiazanych z
realizowanym projektem, w tym:

- formularz zatwierdzonego wniosku oraz kazdej zaktualizowanej wersji wniosku,

- pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania,

- umowa o dofinansowanie projektu oraz aneksy do umowy,

- faktury i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow,

- wyciagi z konta bankowego (subkonta projektu),

- wnioski o ptatnosg,

- wszelkie istotne pisma wysylane i otrzymane, w tym zwilaszcza korespondencje dotyczaca

~ zmian w projekcie,

- umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacy sposobu wylonienia wykonawcy
oraz potwierdzenia wykonania zleconych zadan.

3. Dokumenty podlegajg archiwizacji w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z
tym ze dokumenty dotyczace pomocy publiczne] udzielane] przedsiebiorcom nalezy
przechowywac przez okres 10 lat, liczac od dnia przyznania tej pomocy.



Zalgcznik nr1i a

do Uchwaly Nr 35/09
Zarzgdu ZMiGDP

z dnia 30.09.2009 r,

Typowe ksiegowania zwigzane z realizacjg wyodrebnionego projektu

W Biurze Zwiazku jako jednostce budzetowej

Lp. Rodzaj operacji gospodarczej Wn Ma
1 Wplyw Srodkow z budzetu na wydatki jednostki {Biura) w 130 293
zakresie wkiadu wiasnego do projektu
Wplyw srodkow pomocowych niepodlegajacych zwrotowi
lub  Srodkéw na  wspolfinansowanie  programow
2 realizowanych =z udzialem &rodkow zagranicznych 137 228
niepodlegajacych zwrotowl ( na sfinanscwanie wydatkow
jednostki)
3 | Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku $rodkow
pomocowych:
1) podlegajgce rozliczeniu z instytucja pomocows 137 240
2) stanowigce dochod zwiekszajgcy srodki pomocowe 137 297
4 D.odétnie réznice !cursowe_ wystepujace na dzien 137 28
bilansowy przy wycenie Srodkow w walulach obeych
5 | Odsetki dopisane do rachunku podlegajgce rozliczeniu z 240 137
instytucjg pomocowg przelane na jej rachunek
6 | Zwrot niewykorzystanych Srodkow pomocowych 228 _ 137
7 i Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku 400 137
g8 | Odprowadzenie do budzetu zrealizowanych dochodow ze 297 137
srodkéw funduszy pomocowych
g | Ujemne réznice kursowe przy wycenie walut cbeych na 298 137
dzien bilansowy B
10 | Wplywy pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa 138 298
(prefinansowanie)
- Faktura za roboty, dostawy i uslugi zwigzane =z 080 201:240:
realizowana inwestycja S
“Faktura za zakup materialdw, maszyn i urzgdzen .
12 zwigzanych z realizowana inwestycjg 080 201:240
13 | Zakup gruntow 080 225,240
14 | Wynagrodzenie osdb zatrudnionych doraznie do prac 080 231
inwestycyjnych
15 | Koszty wg rodzaju (rachunki i faktury dot. wydatkow 400 Konta zesp. 1i 2
biezgcych)
16 | Zaplata faktur za dostawy i ustugi z rachunku $rodkow 201;240;225;231 137,138
pomocowych
Zaplata faktur za dostawy i ustugi w zakresie udzialu R
17 wiasnego w projekcie 201,240;225;231 130
18 | Zaplata faktur inwestycyjnych — ksiegowanie réwnolegle 810 800
do poz. 101 11
ig | Przyjecie do uzywania srodkow trwalych oraz wartosci 011,013,020 080
niematerialnych i prawnych z inwestygji
20 | Dochody zrealizowane przez Biuro ze érodkow 800 227




budzetowych pochodzacych z pomocy zagranicznej na
podstawie sprawozdan Rb-273

Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan

21 | Rb- 288 wydatkow budzetowych sfinansowanych przez 228 BOG
Biuro ze $rodkow pomocowych
I. W Biurze Zwigzku jako organie — budzet j.s.t.
Lp. Rodzaj operacji gospodarczej Wn Ma
Srodki finansowe pochodzace ze zrédel zagranicznych nie
podlegajgce zwrotowi oraz érodki na wspdlfinansowanie -
1 ; . . . . : 133 Q07
programow realizowanych ze $rodkdw zagranicznych nie
podlegajgce zwrotowi
2 | Wplywy z tylulu kredytow 133 134
3 | Wplywy z tytulu zaciagnietych pozyczek 133 260
Wptywy z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych na
4 | realizacje projekiu finansowanege ze $rodkow funduszy 133 137
pomocowych
5 | Splata kredytow bankowych 134 133
Sptata zaciagnietych pozyczek 260 133
Kredyty bankowe zaciagniete w zlotych przekazane na
7| rachunek biezgcy lub rachunek érodkéw pomocowych ( 133; 137 134
kredyt pomostowy)
g | Sptata kredytu bankowego zaciggnigtego w zlotych lub w 134 133:137
walutach cbeych wg kursu z dnia zaptaty
Przekazanie $rodkow jednostce budzetowej realizujgcej
9 | projekt na pokrycie wydatkow finansowanych ze srodkow 223 133
wiasnych
Przekazanie srodkow jednosice budzetowe] realizujacej
10 | projekt na pokrycie wydatkéw finansowanych ze $rodkow 228 137
UE
Wpiyw Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych Zwrotowi lub srodkow na
i1 s ) . . . 137 807
wspoffinansowanie programéw realizowanych z udzialem
srodkow zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
12 | Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku srodkéw
pomocowych:
1) podlegajace rozliczeniu z instytucjg pomocows 137 240
2) stanowigce dochad zwiekszajaey srodki pomocowe 137 907
Wplywy  Srodkéw  wlasnych  Zwigzku na  wydatki
- 13 | refundowane gdy zaliczkowe finansowanie projekiow
' finansowanych ze srodkdw zagranicznych odbywa sie ze
srodkow wlasnych budzetu;
1) przelanych z podstawowego rachunku budzetu 137 133
2) z zaciggnietych pozyczek pomostowych 137 260
3) z zaciagnietych pomostowych kredytow bankowych 137 134
14 | Wplywy $Srodkéw wiasnych na wydatki dotyczace tej
czesci projektu, ktéra jest finansowana przez Zwigzek :
1) przelanych z podstawowego rachunku budzetu 137 133
2) z zaciggnietych pozyczek pomostowych 137

260




3} z zaciggnigtych pomostowych kredytdw bankowych

137

134

15

Zwroty od jednostek budZzetowych niewykorzystanych
$rodkéw na realizacje programow finansowanych lub
wspoifinansowanych ze érodkéw pomocowych

137

228

16

Wplyw dochodéw zrealizowanych w ramach zadan
finansowanych ze Srodkéw pomocowych

137

227

17

Dodatnie rdznice Kkursowe z wyceny walut obcych

otrzymanych przed zaplatg zobowigzan lub na koniec
kwartatu

137

967

18

Dodatnie roznice kursowe z wyceny walut obcych, gdy
srodki pomocowe wplynely po dokonaniu platnosci z
wlasnych $rodkow, a ich przewalutowanie i przekazanie
na rachunek budzetu nie nastapito w dniu wplywu Srodkdw
pomocowych

137

962

i9

Wydatki dokonane bezposrednio z rachunku Srodkow
pomocowych

908

137

20

Odsetki dopisane do rachunku podlegajgce rozliczeniu z
instytucjg pomocowg przelane na jej rachunek

240

137

21

Przekazanie niewykorzystanych srodkéw na rachunek
instytucji pomocowej jezeli wynika to z zawarte] umowy :

1) w roku budzetowym

907

137

2) w nastepnym roku

908

137

22

Przekazanie  zrefundowanych grodkow wydanych
zaliczkowo na sfinansowanie projektu na rachunek
biezacy budzetu

133

137

23

Wplywy pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa
{prefinansowanie)

138

268

24

Wplywy srodkdw pomocowych z UE.

138

907

25

Zwroty srodkow od jednost'ek, ktarym Srodki na realizacje
wydatkdw w ramach projekiow przekazano z rachunku
srodkow na prefinansowanie

138

228

26

Wydatki zwigzane z realizacjg projektow unijnych
opfacone z pozyczek na prefinansowanie

208

138

27

Srodki z pozyczek na prefinansowanie przekazane
jednostkom realizujgcym projekty unijne

228

138

28

Splaty pozyczek na prefinansowanie

268

138

29

Dochody zrealizowane przez jednostki korzystajgce ze
srodkéw  budzetowych  pochodzacych 2z pomocy
Zagranicznej na podstawie sprawozdan Rb-278S jednostek
budzetowych

227

907

30

Okresowe przelewy z jednostek budzetowych dochodow
zwigzanych ze $rodkami pomocowymi

133,137

227

31

Okresowe przelewy na wydatki budzetowe jednostek
budzetowych realizowane ze s$rodkéw pomocowych z
wyodrebnionego rachunku srodkéw pomocowych

228

137

32

Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan
Rb- 288 wydatkéw budzetowych sfinansowanych przez
jednostki budzetowe ze Srodkow pomocowych

908

228

33

Splata pozyczki po otrzymaniu Srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej

268

138

34

Splata pozyczki dokonana z wilasnych srodkow

268

133

35

Uruchcmienie pozyczki poprzez przekazanie srodkow
finansowych na rachunek bankowy

138

268

36

Przeniesienie sumy osiggnietych dochodéw w ramach
bezzwrotnej pomocy zagranicznej

907

967

37

Dochody zrealizowane w zwigzku z realizacjg projektow
zwiekszajgce Srodki pomocowe :




1) bezposrednio poprzez rachunek $rodkéw pomocowych

budzetu 137 o07
2) przez jednostki realizujgce projekty 997 907
Przeksiggowanie na podstawie okresowych sprawozdan

38 | Rb-28S jednostek budzetowych kwoty zrealizowanych 808 228
przez te jednostki projekiow

39 | Wydatki jednostek budzetowych zrealizowane 908 138
bezposrednio z rachunku $rodkdw na prefinansowanie

40 | Wydatki jednostek budzetowych Zwigzku zrealizowane Q08 137
bezposrednio z rachunku $rodkdw pomocowych
Przeniesienie salda konta 908 wg stanu na dzien 31

41 grudnia 967 908

42 | Ujemne réznice kursowe od srodkow otrzymanych w 967 137
walutach obeych

43 | Przeksiegowanie wydatkow, na ktdre instytucja 060 067

posredniczaca odmowita refundacji




