Uchwala Nr 43/06
Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 30 pazdziernika 2006r.

w sprawie przyj¢cia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie §15 Statutn Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dz. Urzgdowy
Woj. Koszalinskiego z 1992 r., Nr 10 poz.74 z pézn. zm.) oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004, Nr 19, poz. 177) Zarzad Zwiazku
uchwala, co nastepuje:

§1. Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w nastepujacym brzmieniu:

L Postanowienia ogolne

1. Tlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,.ustawie” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zaméwieh
publicznych,

2) ,JKomisji” nalezy przez to rozumie¢ stala komisje przetargows badz dorazna komisje
przetargowa dzialajaca w oparciu o obowigzujaca uchwale Zarzadu Zwiazku Miast i
Gmin Dorzecza Parsgty w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej badz
DoraZnej Komisji Przetargowej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

3) ,specyfikacji” nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia, ogloszenie o zaméwieniu, zaproszenie do negocjacii,

4) ,,Zarzadzie” nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
lub czlonka Zarzadu delegowanego uchwala Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza
Parsgty do  wykonywania  bezpoérednich  czynnosci zarezerwowanych
postanowieniami ninigjszego regulaminu do kompetencji Zarzadu,

2. Komisja w swojej pracy stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych, przepisy wykonawcze do wymienionej ustawy, postanowienie niniejszego
regulaminu oraz kodeks cywilny o ile przepisy ustawy Prawo zaméwies publicznych nie
stanowia inacze;j.

1. Zadania komisji
3. Do zadan komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy :
1) wybor trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
2) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia w tym jego cech technicznych,
jakosciowych, skompletowanie dokumentacji i ustalenie wartoéci zamowienia,
3) przygotowanie specyfikacji,
4) przygotowanie tresci ogloszenia lub zaproszenia stosownie do przyjetego trybu
zamowienia,
5) wnioskowanie do Zarzadu o powolanie bieglego w celu pozyskanie specjalistyczne;j
wiedzy umozliwiajacej przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia.
4. Do zadah komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o dzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) udostgpnianie specyfikacji lub zaproszenia do zlozenia oferty zainteresowanym
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych ich tresci,
2) zaproszenie do udzialu w postgpowaniu wlasciwej liczby oferentow, jezeli przyjety
tryb zamdwienia dopuszcza taka mozliwosé,



3} prowadzenie negocjacji, aukcji albo rokowad z dostawcami lub wykonawcami,
w sytuacji gdy przyjety tryb zamowienia dopuszcza takie postgpowanie,

4) wystepowanie do wykonawcow o przediuzZenie terminu zwiazania oferta,

5) oSwiadczanie przed otwarciem ofert o kwocie jaka Zarzad zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia,

6) otwarcie ofert i ogloszenie ich tresci wykonawcom,

7)  badanic czy wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu
oraz czy oferta nie podlega odrzuceniu (w przypadkach przewidzianych w
ustawie),

8) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu w aspekcie kryterium oceny przyjetym dla
wybranego trybu zamowienia,

9) dokonanie wyboru oferty najkorzystniej i wnioskowanie o jej zaakceptowanie do

Zarzadu jako najkorzystniejszej oferty,

10) zawiadomienie wykonawcow o wyborze oferty i jej cenie,

11} wnioskowanie do Zarzadu o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia z
przyczyn okreSlonych w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych i
przygotowanie uzasadnienia faktycznego i prawnego tej decyzji,

12) sporzadzanie protokohu z postgpowania o udzielenia zamowienia,

13) przyjmowanie protestéw w toku postepowania i zawiadomienie o ich wplynieciu
wykonawcow,

14) przygotowywanie w terminie 3 dni liczac od daty wptynigcia protestu rozstrzygniecia
protestu wraz z uzasadnieniem,

15) przygotowanie rocznego sprawozdania Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
o udzielonych zam6wieniach i przediozenia go do zaakceptowania dla Zarzadu.

. Organizacja komisji:

1) W sklad Komisji wchodzi przewodniczacy, zastgpca przewodniczacego, sekretarz
oraz 1 — 4 czionkéw,

2) Komisja moze wykonywac czynnosci zwiazane z udzieleniem zamoéwienia przy
obecnosci co najmniej polowy jej skladu w tym przewodniczacego lub zastepcy
przewodniczacego nie mniej jednak niz 3 oséb,

3) Sklad osobowy Komisji powotuje Zarzad oddzielng Uchwala,

4) Czlonek Komisji jest zobowiazany w kazdym czasie wylaczyé sie z prac Komisji po
podjgciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci powodujacych jego wylaczenie
sktadajac stosowne o$wiadczenie.

. Przewodniczacy Komisji:

1) kieruje pracami komis;ji,

2) odbiera od czionkéw komisji oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo

zamowien publicznych,

3) wylacza czionkéw komisji podlegajacych wylaczeniom i informuje o wylaczeniach
Zarzad,

4) wyznacza terniiny posiedzen komisji,

5) prowadzi posiedzenia komis;ji,

6) rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczgtkowej fazie postgpowania przydzicla okreslonym czlonkom komisji
zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentéw skladajacym sie na
specyfikacje,

7) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

8) przedklada Zarzadowi do decyzji protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia
ze wskazaniem wyboru najkorzystniejszej oferty wraz ze wzorem umowy,

9) przedklada Zarzadowi wniosek o uniewaznienie przetargu wraz z uzasadnieniem

faktycznym i prawnym,



7.

8.

10) przedklada Zarzadowi do decyzji rozstrzygnigcie protestu,
11} zwraca wykonawcom na ich wniosek zlozone przez nich materialy na potrzeby
zamodwienia nieistotne po zakonczeniu postgpowania.

Sekretarz Komisji

1) prowadzi dokumentacj¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie z ustawa,

2) przekazuje ogloszenia o przetargu w przypadkach przewidzianych ustawa Prezesowi
Urzedu Zamowieni Publicznych oraz Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich zachowujac w aktach dokument potwierdzajacy dzien przekazania,

3) przekazuje ogloszenie o wyniku z postgpowania o zamdwienie do publicznej

wiadomosci w sposob okreslony w ustawie,
Przewodniczacy Stalej Komisji Przetargowej przedstawia Zarzadowi do akceptacji sktad
Doraznej Komisji Przetargowej.

IIT. Tryb pracy komisji
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§2.

Oferty sktadane sg przez wykonawcow w sekretariacie Biura. Sekretariat na kopercie
odciska piecze¢ wplywu, wpisuje datg i godzing wptywu 1 bez otwierania przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.

Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu
w kolejnosci ich zgloszenia.

Komisja podejmuje decyzje wigkszoécia gloséw, a w przypadku réwnej iloéci gloséw glos
decydujacy ma przewodniczacy.

Posiedzenia komisji sq protokotowane w sposéb okreSlony w art. 96 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Posiedzenia robocze komisji nie zwiazane bezpoérednio
z rozsirzygnigciem zamowienia sg protokolowane tylko w przypadku gdy opowie sie za
tym wigkszo$¢ czlonkow komisji,

Protokot z postepowania oraz material ofertowy, kiéry nie stanowi tajemnicy
przedsigbiorstwa udostgpnia osobom zainteresowany w Biurze Zwiazku Przewodniczacy
lub Sekretarz Komisji na pisemny wniosek.

Oferty nie beda udostepniane w czasie prac Komisji Przetargowej rozpatrujacej dane
zamowienie publiczne.

Czlonkowie Komisji dokonuja oceny zlozonych ofert na podstawie kryteriéw przyjetych
w specyfikacji .

W przypadku wniesienia protestu lub zastrzezenia Komisja zawiesi postepowanie do
czasu rozpatrzenia protestu lub zastrzeZenia, nie dtuzej jednak niz na okres 5-ciu dni.

O zlozeniu protestu lub zastrzezenia Komisja zawiadamia niezwlocznie dostawcéw
1 wykonawcow uczestniczacych w danym postepowaniu.

Protest na czynnosci podjgte przez zamawiajacego zlozony przez dostawcoéw lub
wykonawcow przewodniczacy komisji przekazuje komisji do rozpatrzenia.

Komisja powtarza uniewaznione czynnoéci, podjete z naruszeniem prawa.

Po podpisaniu protokohu postgpowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez Zarzad,
komisja podaje wyniki postgpowania zgodnie z ustawa,

Dokumentacj¢ z kazdego postgpowania naleZy gromadzié i przekazywaé do
przechowywania dokumentacji (oddzielna teczka dla kazdego przedmiotu przetargu)
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Czionkowie Komisji wykonuja prace wynikajace z niniejszego Regulaminu w ramach
podstawowego zakresu czynnoécei.

Czionkowie Komisji maja obowiazek zachowania w tajemnicy tresci dokumentéw
zlozonych w przetargu, szczegélnie informacji stanowiacych tajemnice handlowa,
z wyjatkiem tych, ktére podlegaja upublicznieniu.

Traci moc uchwata nr 15/04 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty z dnia 31

sierpnia 2004r. w sprawie przyjgcia Regulaminu Pracy Statej Komisji Przetargowe;.



§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




