Uchwata Nr 46/06
Zarzgdu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 30 pazdziernika 2006r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Biura Zwiazku
Miast i Gmin Dorzecza Parsety

Na podstawie §15 Statutu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dz. Urzedowy
Woj. Koszalifiskiego z 1992 1., Nr 10 poz.74 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004, Nr 19, poz. 177) Zarzad Zwiazku uchwala,
co nastgpuje:

§1. Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych Biura Zwiazku Miast i Gmin
Dorzecza Parsety, stanowiacy zatacznik nr T do Uchwaty.

§2. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 46/06

z dnia 30 pazdziernika 2006r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
BIURA ZWIAZKU MIAST I GMIN DORZECZA PARSETY

I. Postanowienia wstepne

§1

Zamowienia publiczne w Biurze Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety, sa realizowane

na zasadach okre$lonych nast¢pujgcymi przepisami:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. 2004, Nr 19, poz.
177), zwanej dalszej czgsci Regulaminu ,,ustawa";

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. or 249, poz. 2104, z
pozZn. zm.);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r., or 14, poz. 114).

§2

1. Regulamin okresla sposob postepowania w sprawach zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, ktére sa oplacane w calosci lub w czedci ze $rodkow
finansowych Zwiazku bez wzgledu na zrédto ich pochodzenia.

2. Regulamin precyzuje zasady Biura Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety w zakresie
przygotowywania i przeprowadzania postgpowan w celu udzielenia zaméwien publicznych,
realizacji uméw w sprawie zamoéwied publicznych, prowadzenia ewidencji udzielanych
zamowien publicznych oraz sprawozdawczosci w tym zakresie.

II. Postanowienia ogélne

83
1. Zamawiajacym w rozumieniu ustawy jest Zwigzek Miast i Gmin Dorzecza Parsety.
2. Kierownikiem zamawiajacego w rozumieniu ustawy jest Zarzad Zwiazku Miast i Gmin
Dorzecza Parsety lub czionek Zarzadu delegowany uchwaly Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin
Dorzecza Parsg¢ty do wykonywania bezposrednich czynnosci  zarezerwowanych
postanowieniami niniejszego regulaminu do kompetencji Zarzadu.

§4
ITI. Odpowiedzialno$¢ za udzielenie zaméwien publicznych
§5
1. Za funkcjonowanie systemu zaméwien publicznych w Biurze Zwigzku Miast i Gmin

Dorzecza Parsgty odpowiada Zarzad jako kierownik zamawiajacego w rozumienin
ustawy.



2.

Nadzoér nad prawidlowym stosowaniem przepiséw ustawy w Zwiazku sprawuje

Przewodniczacy Zarzadu.

3.

Iv.

Naruszenie zasad, form i trybow przewidzianych ustawa przy udzielaniu zamowien
publicznych jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z ustawa z dnia
17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Wszyscy pracownicy bioracy udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, sa zobowiazani do stosowania obowiazujacych w tym zakresie przepiséw i
ponosza peing odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje czynnoéci, a zwlaszcza
obowiazkéw wynikajacych z ustawy.

Procedury udzielania zaméwien publicznych

§6

Sposob realizacji i przygotowania zaméwienia jest uzalezniony od wartosci oraz rodzaju
przedmiotu zamoéwienia. Rozrdznia sig nastgpujace postepowania:

1)

2)

V.

2

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa zamowienia, liczona
w skali roku, nie przekracza wartoéci, od ktorej ustawa uzaleznia obowigzek stosowania
jej przepis6w, okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

dostawy, usfugi oraz roboty budowlane, ktérych wartoéé szacunkowa zaméwienia
przekracza wartos¢, okreslong w pkt 1.

Udzielanie zaméwien publicznych podlegajacych obowiazkowi stosowania ustawy

§7
Zambwien publicznych, o ktérych mowa w § 10 pkt. 2, udziela si¢ z zastosowaniem trybow
przewidzianych w ustawie, tj. w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z
wolnej reki, zapytania o ceng, licytacji elektronicznej.
Przestania wyboru trybu udzielenia zaméwienia okreéla ustawa,

§8
Warunkiem uruchomienia postgpowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie przez
wnioskodawcg odpowiednich $rodkéw  finansowych przeznaczonych na realizacje
przedmiotu zaméwienia, ujetych w planie rzeczowo-finansowym Zwiazku.
Obstuge postepowania zwiazanego z przygotowaniem, wszezeciem 1 udzieleniem

zamoOwienia publicznego koordynuje Komisja Przetargowa.

L.

2.

§9
Uruchomienie procedury udzielania zaméwienia rozpoczyna zlozenie wniosku przez osoby
uprawnione.
Wnioski w sprawie udzielenia zaméwienia kierowane do Zarzadu, moga skladaé:
1) Dyrektor Biura,
2) Kierownicy projektow.



3. Zglaszajac wniosek w sprawie udzielenia zamowienia, osoby, o ktérych mowa w
ust. 2, s3 zobowiazane sporzadzi¢ opis i oszacowanie przedmiotu zamdwienia w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych art. 29 do
36 ustawy.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, ponosza petna odpowiedzialno$é za tresé
wniosku i zawartych w nim opiséw oraz wymagan dotyczacych zamdwienia.

5. Kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzjg o wszczeciu postgpowania w
sprawie udzielenia zamowienia z wlasnej inicjatywy.

§10
W celu przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoéwienia, Zarzad powotuje Komisjg Przetargowa, okreslajac organizacje, tryb pracy oraz
zakres obowiazkow poszczegélnych czionkow komisji.

§11

Komisja Przetargowa powotywana jest do oceny spelniania przez wykonawcow lub uczestnikow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, badania i oceny ztozonych ofert lub
prac oraz wylonienia najkorzystniejszej oferty.

§12

Komisja Przetargowa, przy udziale wnioskodawc6w, sporzadza wymagane przepisami ustawy
ogtoszenie o wszczgeiu postgpowania, ktére publikuje:
1) na stronach Urzgdu Zaméwien Publicznych, za zasadach przewidzianych w ustawie;
2) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, w miejscu wyodrgbnionym dla zaméwien
publicznych;
3) w siedzibie jednostki, w miejscu publicznie dostgpnym;
4) dodatkowo, w sytuacjach wskazanych w ustawie, w dzienniku ogdlnopolskim oraz w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

§13

L. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Dopuszcza sie ograniczenie dostepu do
informacji zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie.

2. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sig¢ z zachowaniem formy pisemnej, z
zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w ustawie.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. W szczeg6lnie
uzasadnionych preypadkach przedstawiciel zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na
ztozenie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
oSwiadczen, oferty oraz innych dokumentéw réwniez w jednym z jezykéw powszechnie
uzywanych w handlu migdzynarodowym.

4. Prowadzone postgpowanie o udzielenic zamoéwienia obejmuje caloksztalt czynnogci
przewidzianych ustawa do chwili jego prawomocnego zakoriczenia.

§14

1. Propozycj¢ wyboru wykonawcy zglasza przedstawicielowi zamawiajacego, Komisja
Przetargowa, w formie protokotu postepowania.

2 Podpisujac protokét czionek Komisji potwierdza przeprowadzenie procedury wylonienia
wykonawcy zgodnie z wymaganiami ustawy.

§15



. Na podstawie protokotu oraz oceny wiasnej, Kierownik zamawiajacego podejmuje
decyzj¢ w sprawie zamowienia.

2. Podjgeie decyzji o udzieleniu zméwienia jest jednoznaczne z potwierdzeniem dostepnosci
Srodkéw finansowych na jego realizacje.

§16

Komisja Przetargowa przekazuje podmiotom wskazanym w ustawie informacje o wyniku
postgpowania, w trybie przewidzianym ustawa. Dodatkowo zamieszcza informacje o
wyniku postgpowania na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Zwiazku w miejscu
wyodr¢bnionym dla zamowied publicznych oraz w siedzibie jednostki, w miejscu
publicznie dostepnym.

VI. Umowy w sprawach zaméwien publicznych

§17

1. Do zawarcia i realizacji uméw o zaméwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy
ustawy oraz Kodeksu cywilnego.

2. Umowa zawiera wskazanie podstawy prawnej, w wyniku ktérej doszto do jej zawarcia.
Umowg podpisuje si¢ z wykonawca wylonionym w toku postgpowania o zaméwienie
publiczne, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, z uwzglednieniem
przepisu art. 94 ust. 2 ustawy.

3. Projekt umowy o udzielenie zam6wienia publicznego, do ktérego stosuje sie przepisy
ustawy sporzadza Komisja Przetargowa w uzgodnieniu z kancelarig prawna
obstugujaca Biuro.

4. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne okolicznosci Zwigzane 2z
realizowaniem zamoéwienia, takie jak np,: jego warto$c, przedmiot, termin, sposdb
wykonaniz i odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia, spos6b rozliczen i terminy
platno$ci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne,
okreslenie warunkéw gwarancji i rekojmi.

§18
Kierownicy projektow odpowiedzialni za realizacje umowe ze strony Zwiazku przekazuja do
dzialu ksiegowosci dyspozycjg o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub/i
naliczenie kar umownych.

§19
Komisja Przetargowa przekazuje podmiotom wskazanym w ustawie, informacje
0 podpisaniu umowy, w trybie przewidzianym ustawa.
§20
Po zakoriczeniu postgpowania w trybie i terminach okre$lonych ustawa, Kierownik projektu,
przekazuje do dziatu ksiggowosci dyspozycje zwrotu wadium.

VIL.Zasady platno$ci

§21

. Dokumenty finansowe, na ktérych podstawie sa dokonywane platnosci, winny zawieraé
wskazanie podstawy prawnej udzielenia zaméwienia oraz spelniac wymagania okre$lone w
przepisach wewngtrznych dotyczacych obiegu dokumentéw finansowych w Biurze
Zwiazku.



VIII. Dokumentacja zaméwien publicznych

§22
1. Do archiwizacji dokumentacji zwiazanej z postepowaniem o zamodwienie publiczne
stosuje sig¢ art. 97 ustawy oraz Instrukcje kancelaryjng dla organéw gmin i zwiazkéw
migdzygminnych.
2. W przypadku, gdy zaméwienie publiczne realizowane bylo w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkéw unijnych okres przechowywania dokumentacji powinien
by¢ zgodny z wymogami Programu unijnego.

IX. Ewidencja

§23
Komisja Przetargowa zobowiazana jest do prowadzenia rejestru zaméwien.
§24

Komisja Przetargowa przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwieri Publicznych roczne sprawozdanie z
postepowan przeprowadzonych przez Biuro Zwiazku w danym roku w terminach okreslonych w
ustawie.



