Uchwala Nr 53/06
Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 30 paidziernika 2006r.

w sprawie zatwierdzenia Zakladowego Planu Kont dla jednostki budzetowej -
Jednostki Realizujgcej Projekt ,Zintegrowana gospodarka wodno — Sciekowa w
dorzeczu Parsety”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 w zwiazku z z art. 73 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p. zm.); art. 10 ust. 2 ustawy z
dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2002r. Nr 76 poz. 694) oraz § 17 ust 2 pkt 5)1 6)
Statutu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dziennik Urzgdowy Woj. Koszalinskiego z
1992 r. Nr 10, poz. 74) - Zarzad Zwiazku uchwala, co nastgpuje:

§1. Zatwierdza si¢ Zaktadowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Jednostki Realizujacej
Projekt ,,Zintegrowana gospodarka wodno — sciekowa w dorzeczu Parsgty” w brzmieniu
stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.Upowaznia si¢ petniaca oboiwgzki Dyrektora jednostki budzetowej - Jednostki
Realizujacej Projekt ,.Zintegrowana gospodarka wodno — sciekowa w dorzeczu Parsgty” do

dokonywania zmian w Zaktadowym Planie Kont.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODMICEACY ZARZADU

WaltfeM ol Misko







Zakladowy Plan Kont

Jednostka Realizujaca Projekt
» Zintegrowana gospodarka
wodno-sciekowa w dorzeczu

Parsety”

Karlino dn. 24.10.2006 1.



A. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

ZESPOL ,,0” - MAJATEK TRWALY

011
013
020
030
071
072
080

Srodki trwate

Pozostale srodki trwale

Wartoéci niematerialne i prawne

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci  niematerialnych i prawnych
Srodki trwate w budowie

ZESPOL ,,1” - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101
130
135
139
140
141

Kasa

Rachunek bankowy

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Srodki pienigzne: zabezpieczenia i wadia

Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL ,2” ROZRACHUNKI

201
202
221
222
223
225
229
231
234
240
242
290

Rozrachunki z dostawcami

Rozrachunki z odbiorcami

Naleznosci z tytulu sktadek czlonkowskich
Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Pozostate rozrachunki - Rozrachunki z tytulu zabezpieczen i wadiow
Qdpisy aktualizujace naleznosci

ZESPOL "4" - KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

400
403
490

Amortyzacja
Koszty dziatalnosci
Rozliczenie kosztoéw

ZESPOL "6" — PRODUKTY

640

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow



ZESPOL "7" — PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
762 Pokrycie amortyzacji

ZESPOL "8" — FUNDUSZE, REZERWY 1 WYNIK FINANSOWY

800  Fundusz jednostki

810  Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
8§40 Rezerwy

842  Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853  Fundusze pozabudzetowe

860  Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999  Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



B. ZASADA BUDOWY KONT ANALITYCZNYCH

Konta 101
Struktura: 101 lub 101-dzial-rbzdzialﬁparagraf
dziat - numer dziatlu zgodnie z klasyfikacja budzetowa i budzetem ZMiGDP

rozdziat - numer rozdziatu zgodnie z klasyfikacja budzetowa i budzetem ZMiGDP
paragraf - numer paragrafu zgodnie z klasyfikacja budzetowa i budzetem ZMiGDP

Konta 130

Struktura: 130 -dzial-rozdzial-paragraf

gdzie

rach - numer rachunku bankowego

pozostate oznaczenia j.w.

Konta 139 - pieni¢zne zabezpieczenia i wadia
Struktura: 139-WYK

WYK — wykonawca — numer wykonawcy w ewidencji dostawcow 1 odbiorcow

Konta 140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne Srodki pieni¢zne - wedtug rodzaju
papieru wartosciowego lub innych srodkéw pieni¢znych.

00 - Srodki pienigzne w drodze
01 -weksle

02 - czeki obee

03 -..

Konto 141 - Srodki pienigzne w drodze
Konta 2011202

Struktura: 201 lub 202 - numer dostawcy lub odbiorcy wg ewidencji

C. ZASADA FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH
Zespol 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" shuza do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majatku,
inwestycji.



Konto 011 - "Srodki trwale'!

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ $rodki trwale, ktore w momencie oddania do uzywania
posiadaja wartoé¢ co najmniej 3.500z1.

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore
uyjmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1. przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych (Ma 201)

2. przychody $rodkéw trwalych z inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych (Ma 080),

3. przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych (Ma 240)

4. nieodptatne przyjgcie srodkéw trwatych (Ma 800)

5. zwiekszenia wartosci poczatkowej S$rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny (Ma 800)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczema
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (warto$¢ netto Wn 800)

2) dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych wycofanych z uzywania na skutek
likwidacji, sprzedazy, niedoboru, zuzycia, zniszczenia (Wn 071)

3} warto$é netto nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych (Wn 800)

4) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

5) zmniejszenia warto$ci poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny (Wn 800)

6) ujawnienie niedoboru $rodkéw trwatych (Wn 240)

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011.

Jednostka ewidencyjng srodkéw trwatych jest obiekt inwentarzowy oznaczony odrgbnym
numerem inwentarzowym umozliwiajacym jego identyfikacje. Za podstawowa jednostke
ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy element spelniajacy okreslone funkcje w dziatalnosci
jednostki (np. budynek, maszyna) oraz tzw. obiekty zbiorcze stanowiace pewna niepodzielna
catos¢ pod wzgledem rzeczowym (np. zestaw komputerowy).

Urzadzeniem ewidencji szczegélowej jest ksigzka inwentarzowa oraz szczegolowe,
indywidualne karty obiektéw inwentarzowych, W ewidencji szczegélowej wskazuje sig¢ osoby
i komorki, ktérym powierzono srodki trwale.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale”



Pozostate $rodki trwale, to takie ktoérych warto§¢ w momencie oddania do uzytkowania
wynosi od 500zt do 3.500zt oraz:

« ksiazki i zbiory biblioteczne,

« $rodki dydaktyczne

« meblei dywany.

Odpisow amortyzacyjnych od pozostatych §rodkéw trwatych dokonuje sie jednorazowo przez
spisanie w koszty 100% ich wartosci .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢:

+ pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu (Ma 201)

+ pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z inwestycji (Ma 080 ),

« ujawnione nadwyzki pozostalych $rodkow trwalych - nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma
240)

« nieodplatnic otrzymanie pozostalych $rodkéw trwalych od innych jednostek i
zaktadéw budzetowych (Ma 072),

+ darowizny pozostatych srodkéw trwatych otrzymane od innych jednostek i osob —
wedtug ceny rynkowej, jednak nie wyzszej od ceny okreslonej w umowie darowizny
(Ma 760).

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ :
« wycofanie pozostalych srodkow trwatych na skutek :

« likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

« sprzedazy,

« nicodptatnego przekazania,

» zdjecia z ewidencji syntetycznejksigguje si¢ w korespondencji z kontem Wn
072,

« uwawnione niedobory pozostatych §rodkéw trwalych w uzywaniu (Ma 240) - z
jednoczesnym zapisem o wyksiggowaniu umorzenia (Wn 072 Ma 240).

Do konta 013 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdétowa na takich samych zasadach jak dla konta
01t.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos$é srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszenn wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie :
« przychod wartosci niematerialnych i prawnych bezposrednio z zakupu (Ma 201),
« przychod z rozliczenia inwestycji (Ma 080),
« nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych od innych  jednostek i
zakladow budzetowych (Ma 800),



warto$ci niematerialne i prawne otrzymane w formie darowizny od innych jednostek i

os6b (Ma 760),
nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych (Ma 240).

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje si¢ :

rozchdéd wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu likwidacji na skutek kradziezy,
trwate) utraty wartosci prawa przed pelnym jego umorzeniem np. wygasnigcie
licencji patentu :

+ dotychczasowe umorzenie (Wn 072),

o warto$é netto (Wn 800),
likwidacje wartodci niematerialnych i prawnych w pelni umorzonych (Wn 072)
sprzedaz wartosci niematerialnych i prawnych :

+ dotychczasowe umorzenie (Wn 072),

« wartos¢ netto (Wn 800).
niedobor wartosci niematerialnych i prawnych / Wn 240 /,
wartosci niematerialne i prawne wniesione jako aport do spotki/ Wn 030/

Do konta 020 prowadzi si¢ ewidencje szczegolowa umozliwiajgca nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytulow oraz wskazanie
0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 ,, Dhugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji sktadnikow
finansowych majatku trwalego do ktérych zalicza sie :

udzialy pienigzne lub rzeczowe wniesione do spolek z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktorych jednostka jest wspdlnikiem lub
akcjonariuszem,

akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty , o terminie
wykupu dluzszym niz rok,

udzielone pozyczki dlugoterminowe.

Na stronie Wn konta 030 ewidencjonuje sig :

nabycie akcji 1 udziatléw w spotkach prawa handlowego (tacznie z kosztami ich
nabycia) w formie wkladu pieni¢znego (Ma 101,130), '
wniesione udziaty rzeczowe (aporty) jak :

warto$ci niematerialne i prawne - warto$¢ nie umorzona (Ma 020) z jednoczesnym
wyksiggowaniem dotychczasowego umorzenia (Wn 071 Ma 020),

inwestycje - §rodki trwate w budowie (Ma 080),

$rodki trwate - warto$¢ nie umorzona (Ma 011) z jednoczesnym wyksiggowaniem
warto$ci dotychczasowego umorzenia skladnikow wniesionych jako aport,
nadwyzka wartosci wycenionego w umowie spotki aportu ponad wartos¢ netto
wniesionych srodkéw trwalych 1 inwestycji (Ma 800),

nabycie akgji 1 innych dilugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako
lokaty, o terminie wykupu dtuzszym niz rok (Ma 101,130,240),



+ podwyzszenie wartosci nabytych udzialow - z zamiany funduszu zapasowego lub
rezerwowego na fundusz udzialowy badz z zysku netto lub dywidendy (Ma 750).

Po stronie Ma konta 030 ewidencjonuje sig :

« wartos¢ sprzedanych akcji 1 udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych w cenie
ewidencyjnej (Wn 750),

« warto$¢ sprzedanych akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jak lokaty, o terminie wykupu dhuzszym niz rok w cenie ewidencyjnej
(Wn 750),

« wycofanie udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych w postaci :

« pieni¢znej (Wn 101,130),

» wkladéw rzeczowych (Wn 011,020,080),

» odpisania nadwyzki w wycenie wycofanych udzialdéw w postaci srodkéw
trwalych (Wn 800).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”
zapewnia ustalenie warto$ci poszczegdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow
finansowych wedlug tytulow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Srodki trwale i wartoéci niemateriaine i prawne umarza sie i amortyzuje metodg liniowa przy
zastosowaniu stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpisow amortyzacyjnych od pozostatych srodkéw trwatych dokonuje si¢ jednorazowo przez
spisanie w koszty 100% ich wartosci .

Nie umarza si¢ gruntow.

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej $rodkdéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktéore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Qdpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje sie :

e wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscia jednostki oraz wartosci niemateriainych i prawnych
zlikwidowanych z powodu :

e zuzycia lub zniszczenia,

e sprzedazy,

¢ nicodplatnie przekazanych,

e zdjgcia z ewidencji syntetyczne;j,

¢ niedoboru lub szkody z kontem przeciwstawnym Ma 011 1 020.

e Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek urzegdowej aktualizacji wartosci srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki (Ma 800) .



Po stronie Ma konta 071 ksigguje sie :

« Odpisy umorzeniowe §rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia oraz
wartosci niematerialnych i prawnych z zapisem réwnoleglym obciazenia funduszu
jednostki z tytutu naliczonych kosztow amortyzacji : (Wn 800 Ma 761), konto
przeciwstawne Wn 400. '

o Zwiekszenie warto$ci umorzenia wskutek urzedowej aktualizacji wartosci Srodkow

trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia (Wn 800)

Do konta 071 prowadzi si¢ tabele amortyzacyjne ustalajace laczne kwoty amortyzacji
srodkéw trwalych za poszczegOlne okresy w podziale na srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych §rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 072 ewidencjonuje si¢ :
e wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych 1 wartosei
niematerialnych i prawnych :
zlikwidowanych z powodu zuzycia,
sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie,
zdjetych z ewidencji syntetycznej z kontem przeciwstawnym Ma 013 1 020,

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ :

+ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania pozostalych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych obciazajace koszty dziatalnosci
podstawowej (Wn 400),

« odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek pozostalych srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn 400),

Nie ma wymogu prowadzenia ewidencji szczegélowe) do konta 072.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Inwestycje ($rodki trwale w budowie)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty. Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ wszystkie koszty zwigzane z
przygotowaniem, realizacjq i rozliczeniem inwestycji (przekazaniem do uzywania). Jezeli na



skutek inwestycji powstaje jeden obiekt wowczas na jego wartos¢ skladaja si¢ wszystkie
poniesione koszty. W przypadku gdy poniesione koszty dotycza wigcej niz jednego obiektu
to na koszty érodkéw trwatych skladaja sig
« koszty bezposrednie, ktore mozna bezposrednio odnies¢ na dany obiekt,
« koszty posrednie (wspdlne), dotyczace wigcej niz jednego obiektu objetych jednym
zadaniem. Koszty posrednie rozlicza si¢ na poszczegdlne obiekty za pomoca narzutu
obliczonego proporcjonalnie do kosztow bezposrednich.

Ewidencje $rodkéw trwatych w budowie prowadzi si¢ w podziale na projekty/inwestycje
ktérych dotycza oraz ze wskazaniem na symbol klasyfikacji $rodka trwalego. Fwidencja
powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy wskazanie Zrodet finansowania.

Po stronie Wn konta 080 ewidencjonuje sig :

« poniesione koszty dotyczace inwestycji - Srodkow trwatych w budowie prowadzonych
przez obcych wykonawcow (Ma 201), rownolegly zapis Wn 810 Ma 800,

« poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci
uzytkowej érodka trwalego (Ma 201, 234),

« poniesione oplaty urzedowe zwigzane z uzyskaniem pozwolenia na budowe (Ma 101,
234), réwnolegly zapis Wn 810 Ma 800,

« koszty nadzoru autorskiego , inwestycyjnego i generalnego wykonawcy (Ma 201),

» wynagrodzenia inspektora nadzoru obciazajace dziatalno$¢ inwestycyjng oraz inne
swiadczenia na rzecz pracownikdéw (Ma 229, 231, 234),

« koszty obshugi zobowigzan finansowych zaciagnigtych w celu sfinansowanta
inwestycji tj. odsetki i prowizje od kredytdw i pozyczek za okres realizacji budowy /
(Ma 130, 134, 240), rownolegly zapis Wn 810 Ma 800,

« nadwyzki w skiadnikach inwestycyjnych (Ma 240),

« odsetki w zaplacie zobowiagzan budzetowych i pozostatych w okresie realizacji
budowy (Ma 221, 225).

Po stronie Ma konta 080 ewidencjonuje sig:

e rozliczenie kosztow zakonczonej budowy lub ulepszen i przyjecie do uzywania :
e srodkow trwatych (Wn 011,013),
e wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 020),

o wartosc §rodkow trwatych w budowie :

e sprzedanych i nieodplatnie przekazanych (Wn 800),
e wniesionych jako aport do spotki / Wn 030/,

e niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych (Wn 240).

Na koncie 080 mozna ksiggowac¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdow
gotowych srodkéw trwalych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie  kosztow  inwestycji  wedlug  poszczegblnych rodzajow, efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych
obiektow srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.



Zespol 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespolu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidenc;jt:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujgcej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe .
Na stronie Wn konta 101 ewidencjonuje sig :
1 .Podjecie gotowki z banku :
- z rachunku biezacego / Ma 130/,
- z rachunku $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia /Ma 135/,
- z innych rachunkéw bankowych / Ma 139 /.
2. Wplyw naleznosci ksiggowanych na kontach rozrachunkowych / Ma 201,221,234, 240 /.
3 . Wplyw érodkéw pienigznych ze sprzedazy ustug / Ma 700 /.
4, Wplyw przychodow finansowych / Ma 750 /.
5. Wplyw wadiow przetargowych, kaucji i innych sum depozytowych oraz sum na zlecenie /
Ma 240 /.
6. Zwroty do kasy uprzednio pobranych a niewykorzystanych zaliczek/ Ma 234/,
7. Wplywy naleznoéci z tytutu niedoborow i szkod / Ma 234,240 /.
8. Nadwyzki kasowe / Ma 240 /.
Po stronie Ma konta 101 ewidencjonuje sig :
1.Odprowadzanie dziennych wplywéw gotéwki do kasy bezposrednio do kasy banku / Wn
130, 135, 139/,
2. Wyplaty zwiazane z uregulowaniem zobowiazan ksiggowanych na kontach
rozrachunkowych / Wn 201,234,240 /,
3. Wyplaty gotéwkowe zwiazane z zakupem towardéw, materiatéw i ustug /Wn 400,851,853 /.
4. Wyplaty zaliczek do rozliczenia / Wn 234 /,
5.Wyptaty wynagrodzen / Wn 231/,
6. Wyptaty zasitkéw i swiadczen ze $rodkow ZUS / Wn 229,231/,
7. Wyptaty wadiow przetargowych, kaucji oraz sum depozytowych /Wn 224,240/,
8.Zwroty nadpfat z tytutu dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych
do zwrotu / Wn 221 /,
9. Niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegoltowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,



2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z
podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - "Rachunki bankowe"

Konto 130 stluzy do ewidencji srodkow pienigznych dzialalnoéci podstawowe) zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych i $rodkow specjalnych jednostki budzetowej,
znajdujgcych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
- wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego. Po stroni Wn konta 130 ujmuje sig :
1. Wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych /Ma
223/, |
2. Wpltywy Srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia
/Ma?222/,
3. Zwroty nie wykorzystanych do konca roku budzetowego srodkéw na wydatki budzetowe
przez dysponentdw nizszego stopnia / Ma 222/,
4. Wplywy srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostkg budzetowa
dochoddéw budzetowych ( ewidencja szczegolowa wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw
budzetowych ):
1) zkasy /Ma 101/,
2) ze $rodkéw pienigznych w drodze /Ma 140/,
3) zinnych rachunkéw bankowych / Ma 135,139/,
4) z tytulu naleznosci przypisanych /Ma 221/,
5) z tytutu dochodow nieprzypisanych /Ma 700,750,760/,
5. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym przypisane przez bank/ Ma
750/,
6. Wplyw odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkowych
/ Ma 201,222,240/ i nie ksiggowanych na kontach rozrachunkowych /Ma 750/,
7. Wplyw $rodkow z zaciagnigtych kredytow bankowych /Ma 134/.
Na stronie Ma konta 130 ewidencjonuje si¢ :
1.Zrealizowane wydatki budzetowe ( ewidencja szczegolowa wedlug podzialek klasytikacji
wydatkow budzetowych ) :
a) gotowki pobranej z rachunku bankowego do kasy / Wn 101/,
b) zaplaty za zobowigzania uprzednio ksiggowane na kontach rozrachunkowych
facznie z odsetkami za zwloke w zaptacie/ Wn 201,225,229,231,234,240/,
¢) zaplaty za zobowigzania inwestycyjne ($rodki trwale w budowie)
1. konto przeciwstawne Wn 201,
d) zaplaty za nie ksiggowane uprzednio na kontach rozrachunkowych wydatki
- kwalifikowane do kosztéw oraz wydatkéw inwestycyjnych
/ ' Wn 080,400/,
€) zapfaty za nie ksiggowane uprzednio na kontach rozrachunkowych
wydatki dotyczace zakupu srodkow trwatych i dobr kultury /Wn 011,
013,016/,
f) wyplaconych kwot do rozliczenia /Wn 234,240/,



g) zaplaty kar ,grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych zaliczanych do
pozostatych kosztow operacyjnych/ Wn 760/ oraz na rzecz pracownikéw lub
innych oséb/ Wn 234,240/,

h) okresowe przelewy srodkéw budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia
( ewidencja szczegotowa z podziatem na dysponentéw ktérym przelano srodki
budzetowe )-konto przeciwstawne Wn 223, *

i) omylki i btedy w wyciagach bankowych /Wn 240/,

j)} zwroty srodkow nie wykorzystanych w danym roku budzetowym do dysponentow
wyZzszego stopnia /Wn 223/, *

k) zwroty nadptat w dochodach budzetowych / Wn 221,700,750,760 /,

1) splaty zaciagnietych kredytow / Wn 134/.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienig¢znych na rachunku
bankowym.

Uwagi dotyczace sposobu ksiggowan:

1.

130 (bez klasyfikacji) — ksiggowanie pobrania pienigdzy z banku do kasy i odprowadzenia
gotowki z kasy do banku a takze przelewoéw $rodkoéw miedzy wiasnymi rachunkami
bankowymi w korespondencji z kontem 140-01 ,,Srodki pienigzne w drodze”,

130 (z klasyfikacja) — ksiggowanie wydatkow i dochodéw budzetowych.

Efekt: obroty konta ,,130-xx” sg rowne obrotom na koncie bankowym, obroty kont ,,130-
xx” z klasyfikacja wykazujg wykonarie wydatkow bez obrotéw wynikajacych z przesunigc
srodkéw miedzy rachunkami i kasa.

2.

Zapisy na koncie 130 odbywajg si¢ wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i
musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w
dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznicg
wynikajaca z bledu ednosi si¢g na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. RéZnice t¢
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
bledu.

Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ewidencjonuje si¢ :

1. wplaty gotowki z kasy / Ma 101/,

2. wplaty rownowartosci odpisoéw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnyc
/Ma 240,851/, :

3. naliczone i przypisane odsetki od §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

zgromadzonych na rachunku bankowym/ Ma 851,853 /,

4. wpltywy dotacji, darowizn, wplat na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia
/ Ma 851,853 /,

5. omylki i bledy w wyciagach bankowych / Ma 240/,

6. wplyw naleznosci za odplatne $wiadczenia socjalne / Ma 201, 234,240,851/

Po stronie Ma konta 135 ewidencjonuje si¢ :
1.pobranie gotowki do kasy /Wn 101/,



2.przelewy z tytutu refundacji wydatkéw budzetowych /Wn 130/,

3.zaptata funduszy specjalnego przeznaczenia / Wn 201,231,234,240/,

4. Zwroty niewykorzystanych $rodkdéw otrzymanych na okreslone zadania
/ Wn 240,853 /,

5.omylki i bledy w wyciggach bankowych / Wn 240 /.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 136 - "Rachunki walutowe §rodkéw pomocowych"

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkdw w walutach obcych pochodzacych z bezzwrotnej
pomocy zagranicznej, a w szezegolnoscei srodkéw pomocowych Unii Europejskie;.

Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienig¢zne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki it weksle obee), a takze srodkéw pienieznych w drodze.

Na stromic Wn konta 140 uymuje si¢ zwigkszenia stanu krdtkoterminowych papierow
wartosciowych i1 innych srodkdw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkdw pienigznych.,

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1} poszczegélnych skladnikow krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych
srodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krdtkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegélne waluty
obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Zespol 2 - "RozrachunkKi i roszczenia"

Konta zespohu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podzialem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegdlnych walut.



Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 sluzy do ewidencii rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytuhu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221. '

Po stronie Wn konta 201 ewidencjonuje si¢ :

1.naleznosci od odbiorcow krajowych i zagranicznych / Ma 760 /,

2.naleznosci wynikajace z prawomocnych wyrokow sadowych / Ma 240,840/,
3.naleznosci z tytutu przychodéw finansowych / Ma 750/,

4 nalezne kary i odszkodowania z tytulu dostaw / Ma 840/,

5.splaty zobowigzan wobec dostawcow oraz przekazane zaliczki na poczet dostaw ,robot i
ustug / Ma 101,130,135,139/,

6.odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan / Ma 750,760/.

Po stronie Ma konta 201 ewidencjonuje sie :
1.zobowiazania wobec dostawcow z tytutu dostaw, robot i ushug oraz odsetek za zwloke 1 kar
umownych z pominigciem ksiggowan na koncie ,, Rozliczenie zakupu ,, dotyczgce zakupu w
warto$ci netto: srodkéw trwatych, dobr kultury, wartoéci niematerialnych i prawnych,
materialéw 1 towardw oraz robot i ustug /Wn 011,013,080,016,020,400/,
2.naliczony podatek VAT podlegajacy lub nie podlegajacy odliczeniu/ Wn
225,011,013,020,080,400/,
3.splaty naleznosci , w tym odsetek ujetych uprzednio na kontach rozrachunkowych / Wn
101,130,135,139/,
4.odpisanie przedawnionych, umorzonych naleznosci ,ktore uprzednio byly objete odpisem
aktualizujacym /Wn 290 /,
5.zmniejszenie naleznosci na podstawie faktur / Wn 225,760/.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoinych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda oznaczajace :

2. saldo Wn — stan naleznosci 1 roszczen,
3. saldo Ma - stan zobowigzan.
Salda naleznosci i zobowiazan inwentaryzuje si¢ w drodze potwierdzenia sald.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - ""Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, w ktérych termin platnoéci przypada na dany rok budzetowy.

Po stronie Wn konta 221 ewidencjonuje sig :
1.naleznosci z tytutu przypisanych podatkow i optat administracyjnych oraz odsetek za
zwloke / Ma 750/,



2 naleznosci z tytutu przypisanych kar i grzywien / Ma 760/,
3.zwroty nadptat z tytutlu dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych
do zwrotu / Ma 101,130/,
4.przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy / Ma 226 /.
Po stronie Ma konta 221 ewidencjonuje sig :
1.wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do kasy, na rachunek bankowy i
inkasentowi /Wn 101,130,221/,
2.odpisy / zmmejszema/ naleznoéci z tytutu dochodow budZetowych /Wn 750, 760 /,
3.odpisanie umorzonych i przedawnionych naleznosci / Wn 760 /,
4.nalezne podatnikowi odsetki za zwloke z tytulu nieterminowego zwrotu nadptat podatkow /
Wn 750/,
5.zaplata naleznosci budzetowych w drodze przeniesienia wlasnosci na podstawie przepisow
Ordynacji podatkowej / Wn 011,020 /.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug podatnikow i
zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowe;j .
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda oznaczajace :
4. saldo Wn — stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
5. saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach .

Na koncie 221 ujmuje si¢ roéwniez naleznodci z tytulu podatkdéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Na koncie 221 nie ymuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochoddw
budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontemn 130.

Na stronie Ma konta 222 uymuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkoéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - "Rozrachunki z budizetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szezegélnosei z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig :
1.wplywy do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych /Ma 130/,
2.wplaty do budzetu naleznych podatkéw i oplat / Ma 130/,
3.naleznosci od budzetu z tytutu nadplat - zmniejszenia naliczen / Ma 400,231/,
4 podatek VAT naliczony na podstawie faktur VAT i faktur korygujacych — jezeli podlega
odliczeniu od podatku naleznego / Ma 201,234/,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ :
1.zobowiazania wobec budzetu z tytuiu naliczonych podatkéw i oplat /Wn 400/,
2.zobowiazania z tytutu zwrotu dotacji nie wykorzystanych, nadmiernie pobranych lub
wykorzystanych nie zgodnie z przeznaczeniem / Wn 740/,
3.wplyw naleznoéci z tytulu nadplat / Wn 130,135/,
4 potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych / Wn 231/,
5.podatek VAT nalezny wedtug faktur VAT i faktur korygujacych / Wn 201, 234 /.w.
Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalema stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegblnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Po stronie Wn konta 229 ksigguje sig :

1. przelewy skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne / Ma 130,135/,

2. zasitki finansowane ze $rodkow ZUS ujete na listach ptac / Ma 231/,

3. wyplata $wiadczen ZUS nie ujetych na listach ptac /Ma 101,130,135/,

4. przelewy pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych ujgtych na listach plac / Ma 231/,
5. odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow
publicznoprawnych / Ma 760 /.

Po stronie Ma konta 229 ksi¢guje sig¢ :



1. naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1 Fundusz Pracy finansowane przez
pracodawce / Wn 080, 240, 400 /, *

2. skladki na ubezpieczenia spoleczne oplacane przez pracownika w drodze potracenia na
listach plac / Wn 231/,

3. zwrot nadplaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne / Wn 130,135 /,

4. zwrot wyplaconych swiadczen finansowanych ze swiadczen ZUS w czgséci nie pokrytej
sktadkami / Wn 130,135/,

5. naliczone na listach ptac pozostate rozrachunki publicznoprawne / Wn 231 /,

6. odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci z tytulu pozostalych rozrachunkow
publicznoprawnych / Wn 760 /,

7. naliczone odsetki za zwloke w zaplacie skladek na ubezpieczenia spoteczne - Wn 750 /.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktdérymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odregbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ei za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sig :
1. wyptaty wynagrodzen i zasitkow finansowanych ze srodkéw ZUS ujetych na listach plac /
Ma 101, 130/,
2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen / Mn 101,130/,
3. warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
/ Mn 201/,
4. potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika / Ma 225,229,234,240/,
5. odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu wynagrodzen / Ma 760/.
Na tronie Ma konta 231 ujmuje sig :
1.wynagrodzenia brutto naliczone na listach ptac / Wn 080,400/,
2.ekwiwalenty za $wiadczenia w naturze ujete na listach plac jak zasitki chorobowei /Wn
400/,
3.zasitki finansowane ze srodkéw ZUS ujete na listach ptac / Ma 229/,
4. roszczenia sporne z tytulu wynagrodzen / Ma 240 /,

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"



Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzaft wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 uyymuje si¢ :
1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke /
Ma 101,130/,
2. naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych /
Ma 760 /,
3. naleznosci od pracownikdw z tytutu zwrotu poniesionych kosztéw / Ma 080, 201, 240,
400,851,853/,
4, pozyczki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych/ Ma 101,135,851/,
5. naleznosci od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd / Ma 240/.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ :
1. wydatki wylozone przez pracownikéw lub pokryte z pobranej zaliczki
/Wn 080,201,240,400,851,853/,
2. wplaty niewykorzystanych kwot zaliczek / Wn 101,130/,
3. skierowanie roszczen do sadu 1 splaty zasadzonych naleznosci / Wn 240,101,130/ - z
zapisem réwnoleglym :
- otrzymane Koszty postepowania sadowego Wn 840 Ma 760
- otrzymane odsetki za zwlokg Wn 840 Ma 750,
4. wptyw innych naleznosci od pracownikéw, w tym splaty udzielonych pozyczek /Wn
101,130/,

5. naleznosci od pracownikow potracane na listach ptac / Wn 231/,
6. odpisanie umorzonych i przedawnionych naleznosci /Wn 760 /.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$c ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosei funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 uymuje si¢ :

. niedobory i szkody i w skiadnikach majatkowych / Ma 011,013,020,080,101,201,240/,

. ujawnione falszywe znaki pienig¢zne / Ma 101/,

. roszczenia sporne / Ma 201,231,234,840/,

. ujawnione w wyciagach bankowych omylki i bledy / Ma 140/,

. splaty zobowiazan / Ma 101,130/,

. nalezne odszkodowania z tytulu szkéd losowych / Ma 840/.

Po stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sig :

1. nadwyzki w sktadnikach majatkowych /Wn 011,013,020,080/,

2. przeksiggowanie fatszywych znakéw pienigznych po otrzymaniu ekspertyzy i zakonczeniu
postepowania wyjasniajacego /Wn 234,760/,

3. splaty naleznosci z tytulu niedoboréw i szkéd / Wn 101,130/,

4. splaty udzielonych pozyczek z ZFSS / Wn 101,135/,

5. wplyw sum depozytowych, wadioéw przetargowych i kaucji gwarancyjnych
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/ Wn 101,130,139/,

6. sprostowanie omylek i bledéw w wyciagach bankowych / Wn 130,135,139/,

7. sptaty naleznoéei / Wn 101,130,135/,

8. zarachowanie skladek na ubezpieczenie majatkowe / Wn 080,400/

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszezen 1 rozliczen z poszezegolnych tytulow.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -

stan zobowiazan.
Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wptaconych.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje si¢ :

1. rownowartos¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego — réwnolegle do splacone)
naleznosci / Ma 750,760,851,853 /,

2. zbedny odpis aktualizujacy wartosc roszczenia wobec jego zaplaty dotyczacy kosztow
sadowych / Ma 760/ i odsetek za zwloke / Ma 750 /, jezeli nie zwi¢kszono roszczenia o
koszty postepowania sadowego, odsetki za zwlok¢ Wn 290 Ma 840,

3. odpisanie nalezno$ci umorzonych ,przedawnionych lub uznanych za niesciagalne, od
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego / Ma 201, 240 /.

Po stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sig :
1. odpisy aktualizujace naleznosci funduszy celowych,
2. odpis aktualizujacy z tytutu odsetek od przypisanych naleznosci a nie wplaconych do dnia
sprawozdawczego / Wn 750/,
3. odpis aktualizujacy z tytutu odsetek od przypisanych naleznosci funduszy celowych a nie
wptaconych do dnia sprawozdawczego / Wn 851,853 /,
4. odpis aktualizujaey koszty dochodzenia naleznosci /Wn 750,760,851,853/.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei oraz wartosé
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespoil 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie'

Konta zespohu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" shuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 uymuje si¢ réwniez koszty finansowane ze srodkéw specjalnych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odr¢bnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - "Koszty wedlug rodzajéow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ewidencjonuje si¢ poniesione koszty z tytuhu :

1. odpisow amortyzacyjnych pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dokonywane jednorazowo w pelnej wysokosci

(100 % ) w miesigcu wydania ich do uzywania ,



2. zuzycia surowcow, materiatéw, czgsci zamiennych, opakowan itp.,

3. zuzycia energii elektrycznej, gazu, wody i innych nosnikow,

4. zakupionych ustug obcych np. transportowe, remontowe, pocztowe , ochrony mienia ,
wywozu nieczystoéei. Poligraficzne, obstugi bankowej itp.,

5. podatkdw i oplat,

6. wynagrodzen osobowych i wynagrodzen z tytulu umowy zlecenia, umowy o dzielo i
innych umodw,

7. $wiadczenia na rzecz pracownikéw np. sktadki na ubezpieczenia spoleczne finansowane
przez pracodawce, odpis na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych, swiadczenia
wynikajace z przepiséw bhp, szkolenia pracownicze itp.,

8. podrozy stuzbowych,

9. innych kosztéw ( reprezentacji i reklamy, sktadki na ubezpieczenia majatkowe) itp.

Na stronie Wn zapisem stornujacym / na czerweno lub ze znakiem minus/ dokonuje sig
zmniejszenia kosztéw .

Ewidencjg szczegdtowsg prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - " Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe ksiggowane sg Wn konto 401 Ma 071. Réwnowartos¢ dokonanego
odpisu amortyzacyjnego dodatkowo ksigguje si¢ : Wn 800 " Fundusz jednostki " Ma 761 "

Pokrycie amortyzacji ".

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sti¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 " Rozliczenie kosztow " shuzy do ujecia :
1. w korespondencji z kontem 640 " Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" rozliczanych w
czasie ( w okresach pdzniejszych), ktore ujgte byly na koncie 400 w wartosci poniesionej,
2. zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztdw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 '"Produkty™

Konto zespotu 6 stuzy do ewidencji kosztdéw rozliczanych w czasie.



Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw''

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Po stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste 1 zZlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresdéw 1 wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym , na ktére utworzono w okresach poprzednich / Ma 490 / oraz koszty
finansowe rozliczane w czasie / Ma zesp.1 lub 2/.

Na stronie Ma konta 640 yymuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztdw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich / Ma 490 /.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 " Przychody i koszty ich uzyskania " stuza do ewidencji:

- dotagji przekazanych - konto 740

- przychodow 1 kosztéw operacji finansowych - konto 750

- pozostalych przychodéw 1 kosztéw operacyjnych - konto 760.

Ewidencje szczegdlowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢ stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 740 "Dotacje i srodki na inwestycje'

Konto 740 " Dotacje i $rodki na inwestycje " shuzy do ewidencji po stronie Wn dotacji
przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacym
zaktadom budzetowym ( Ma 130 ), a po stronie Ma przeniesienie na koniec roku obrotowego
wartosci dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci samodzielnie bilansujacych
zakladéw budzetowych oraz srodkéw na inwestycje w zaktadach budzetowych (Wn 860 ).
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegolne tytuly rozliczen.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Po stronie Wn konta 750 ewidencjonuje sig :

1.odpisy ( zmniejszenia )przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz nalezne
podatnikowi odsetki za zwloke z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty ( Ma 221, 222),

o



2. zwroty nadptat w dochodach budzetowych (Ma 130 ),
3. koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci :
- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji ( Ma 130,201,225,229,240 ),
- odsetki od obligacji ( Ma 130),
- odsetki od kredytow i pozyczek ( Ma 130,135,240 ),
- wartos¢ sprzedanych udzialow, akeji 1 papieréw wartosciowych,
4. odpis aktualizujacy z tytutu niezaptaconych do dnia bilansowego naliczonych
( przypisanych ) odsetek oraz odsetek objgtych roszczeniem (Ma 290 ),
5. odpisanie umorzonych , niesciagalnych naleznosci, jezeli uprzednio nie dokonano odpisu
aktualizujacego (Ma 201 ),
6. zaliczenie do kosztow finansowych okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich {Ma 640 ),
7. przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z tytutu dochodow budzetowych
oraz przychodoéw finansowych (Ma860 ).
Po stronie Ma konta 750 ewidencjonuje si¢ :
1. przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych uprzednio jako naleznosci i nie
przypisanych lecz oplacone w kasie lub banku ( Wn 221, 101,130),
2. kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych a w szczegolnosci :
a. przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych (Wn 101,130 ),
b. przychody z udzialow i akcji (Wn 130 ),
¢. odsetki od udzielonych pozyczek (Wn 101,130 ),
d. odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (Wn 101,130,201,234,240 ),
e. odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkn bankowym (Wn 130 ),
3. rownowarto$¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego - rownolegle do splaty
odsetek (Wn 290),
4 podwyzszenie wartodci nabytych udzialdéw z zamiany funduszu zapasowego lub
rezerwowego na fundusz udziatlowy - z zysku netto (Wn 030 ),
5. odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowiazan dzialalnosci finansowe;j
(Wn 201),
6. przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztow operacji finansowych (Wn 860).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodow finansowych - przychody z tytutu udzialow w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od
naleznosci,

2) w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za

zwlokg od zobowiazan.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody z tytutu dochoddéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 760 - "Pozostale przychody i koszty"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychoddw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 730, 740, 750.

Po stronie Wn konta 760 ewidencjonuje si¢ :
1. warto$é sprzedanych materiatéw w cenach zakupu lub nabycia ( Ma 400 ),
2. zaplacone kary i grzywny (Ma 101,130),
3. odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosdci (Ma221,229,231, 234,240 ),
4. odpis aktualizujacy warto$¢ naleznoéci 1 kosztéw dochodzenia naleznosci
(Ma 290),
5. koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego (Ma 101,130,201,240 ),
6. nieodptatnie przekazane srodki obrotowe (Ma 225 ),
7. zarachowanie naliczonych kar 1 grzywien (Ma 201 ),
8. niezawinione niedobory matertatéw 1 towardow (Ma 240 ),
9. nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 490 ),
10.odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, jezeli nie dokonano uprzednio odpisu
aktualizujacego (Ma 201 ),
11. realizacja ryzyka w ubezpieczeniach osobowych ( koszty leczenia i odszkodowania ) z
kontem przeciwstawnym Ma 240,
12. poniesione szkody w sktadnikach majatkowych (Ma 013, ),
13. przeniesienie na koniec roku obrotowego przychoddw ze sprzedazy skladnikow
majatkowych oraz pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma 860).
Po stronie Ma kona 760 ewidencjonuje sig :
1. przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji ( Wn 101,130,201,221,234,240),
2. odpisane przedawnione zobowigzania ( Wn 201,229,231,234,240 ),
3. odpisanie réwnowartosci catosci lub czesci odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyny jego ustalania - splaty naleznosci ( Wn 290 ),
4. darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe (Wn 101,130 )
5. darowizny pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn
013,020),
6. nadwyzki towaréw i materialow zaliczane do pozostatych przychodéw operacyjnych (Wn
240),
7. naleznosci jednostek budzetowych z tytutu przypisanych kar i grzywien ( Wn 221 ),
8. przychod odpadow uzytkowych z likwidacji Srodkow trwatych ( Wn 240 ),
9. zwrot kosztow leczenia, odszkodowania z ubezpieczenia osobowego ( Wn 240 ),
10. przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostale koszty operacyjne na wynik
finansowy { Wn 860 ).

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji”
Konto 761 stuzy do ewidencji wartoéci amortyzacji uj¢tej na koncie 401,
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na

stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 8G0.
W konicu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.



Zespol 8 - "Fundusze, rézerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich
Zmian.
Po stronie Wn konta 800 ewidencjonuje si¢ :
1. pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych ( Ma 761 ),
2 .réznice z aktualizacji $srodkéw trwatych (Ma 011,071 ),
3. warto$é¢ netto sprzedanych i zlikwidowanych podstawowych srodkéw trwlych oraz débr
kultury (Ma 011,016),
4. wartos¢ netto rozchodowanych wartosci niematerialnych i prawnych ( Ma 020),
5. wartos¢ nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych, dobr kultury i inwestycji
(Ma011,080),
6. warto$¢ netto niedoboru $rodkéw trwatych uznanego za niezawiniony (Ma 011),
7. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje ( Ma 810 ),
8. przeksiggowanie , pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych ( Ma 222 ),
9. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego :
- straty bilansowej roku ubiegtego ( Ma 860 ),
- rozliczenia wyniku finansowego ( Ma 820 ).
Po stronie Ma konta 800 ewidencjonuje si¢ :

1. réwnowartos¢ srodkow na inwestycje ( $rodki trwale w budowie ) wydatkowanych z
rachunku biezacego ( Wn 810),
2. rownowarto$¢ srodkéw na inwestycje sfinansowanych ze srodkéw specjalnych

(Wn 740 ),
3. roznice z aktualizacji srodkéw trwalych ( Wn 011,071 ),
4. nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne( Wn 011,020 ),
5. nadwyzka wartosci wycenionego w umowie spolki aportu ponad warto$é netto
wniesionych srodkow trwatych ( Wn 030 ),
6. nadwyzki w skladnikach majatkowych zwig¢kszajace fundusz ( Wn 240 ),
7. przeksiggowanie , pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych ( Wn 223 ),
8. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyj¢cia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego ( Wn 860 ).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszenn funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktdrych ustala si¢ odrebnie
wynik finansowy 1 wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencije
szczegblowa prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegélnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowe] (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
zaktadow budzetowych,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

4) réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Po stronte Wn konta 810 ewidencjonuje sig¢ :

1.dotacje przekazane z budzetu na inwestycje ( Ma 130 ),

2.wykorzystanie srodkdw budzetowych na finansowanie inwestycji

(Ma 800).

Po stronie Ma konta 810 ewidencjonuje si¢ :

1.zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym ( Wn 130 ),
2.przeksiggowanie w koncu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych

{ Wn 800 ).

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podzialek klasyfikacji,
jednostek, ktérym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - '"Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidenci przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie :
1.wykorzystanie ( zmniejszenie ) utworzonych rezerw na pewne lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa przyszle zobowiazania ( Ma 201,234,240 ),
2.rozwigzanie nie wykorzystanych rezerw wobec ustania przyczyny jej utworzenia ( Ma
750,760 ),
3.zarachowanie przychodu z tytulu zaplaconych kosztow postgpowania sadowego i odsetek za
zwloke , zarachowanie przychodu z tytulu otrzymanych kar 1 odszkodowan oraz splata kwoty
podwyzszajacej roszczenie z tytutu niedoborow i szkod ( Ma 750,760 ) z rownoleglym
zapisem :
( Wn 101,130 Ma 201,234,240).
Na stronie Ma konta 840 ewidencjonuje si¢:
l.utworzenie i zwiekszenie rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przyszte zobowiazania dotyczace operacji finansowych i operacji niefinansowych ( Wn
750,760 ),
2.zasagdzone koszty postgpowania sgdowego i odsetki za zwloke wynikajace z prawomocnych
wyrokéw sadowych (201,234,240 ),
3. kwota podwyzszajaca warto$¢ roszczenia spornego z tytutu niedobordw i szkod ( Wn 240 ),
4.nalezne kary i odszkodowania z tytutlu dostaw oraz od ubezpieczyciela ( Wn 201,240 ) z
zapisem réwnoleglym : Wn 840 Ma 760,
5.naleznoséci dtugoterminowe ( Wn 226 ),

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma , ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.



Ewidencja szczegélowa .prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegoélnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmnigjszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - " Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Po stronie Wn konta 851 ksigguje sig
1.refundacje wydatkéw poniesionych przez pracownikow na optacenie wezasow,
wypoczynku dzieci 1 mtodziezy itp. ( Ma 101,135 ),
2.éwiadczenia rzeczowe ( paczki, upominki ) finansowane z funduszu i bezzwrotna pomoc.
materialna ( Ma 101,201 ),
3.zakup skierowan na wczasy, kolonie , obozy w obcych obiektach socjalnych

{ Ma 201 ),
4 umorzenie pozyczek udzielonych z funduszu ( Ma 234 ),
5.odpisanie przedawnionych, umorzonych naleznosci funduszu ( Ma 229,234,240 ),
6.0dpis aktualizujacy :
- naleznogci ZFSS,
- z tytuhu odsetek od przypisanych naleznosci ZFSS a nie wplaconych do dnia
sprawozdawczego,
- koszty dochodzenia naleznosci ZFSS
w korespondencji z kontem Ma 290.
Po stronie Ma konta 851 ksigguje sig :
1.odpis podstawowy na fundusz - wplyw srodkow ( Wn 135),
2. wplyw odsetek od srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym ZFSS
(Wn 135),
3.wptyw odsetek od pozyczek udzielonych z funduszu i przypis naleznych odsetek ( Wn
101,135,201,234,240),
4.odpisanie kosztow przedawnionych zobowiazan ( Wn 201,229,231,234,240),
5.réwnowartoséuprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego - réwnolegle do sptaconej
naleznosci ( Wn 290 ),
6 darowizny pienigzne ( Wn 101,135),
7.kary umowne dotyczace dziatalnosci socjalnej wptacone na rachunek lub nalezne
(Wn101,135,201,240 ).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosei uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnodci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,, Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.



Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy a na
stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegolowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmnigjszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a
na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.
Po stronie Wn konta 860 w ciagu roku obrotowego ewidencjonuje si¢ :
1.straty nadzwyczajne t). operacje powstajace na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia
(Ma 101),
2.straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych ( Ma 101,130,201,

231,234,240)
a w koncu roku obrotowego :
1. przeniesienie poniesionych kosztéw rodzajowych i kosztoéw amortyzacji

{ Ma 400,401 ),
2. zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych kosztow w stosunku do stanu na poczgtek roku
(Ma 490 ),
3. przeniesienie dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
samodzielnie bilansujacych jednostek oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych ( Ma 740
4, przeniesienie kosztow operacji finansowych ( Ma 750 ),
5. przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych ( Ma 760 ),
6. przeksiggowanie - pod data przyjecia sprawozdania finansowego - zysku netto za rok
ubiegly ( Ma 800 ).
Po stronie Ma konta 860 w ciagu roku obrotowego ksigguje si¢:
1. zyski nadzwyczajne tj. operacje powstajace na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia
{Wnl101)
a w koncu roku obrotowego :
1. zwigkszenie stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku
(Wn 490 ),
2. przeniesienie dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

(Wn 740},
3. przeniesienie przychodow z operacji finansowych (Wn 750 ),
4. przeniesienie pozostalych przychodéw operacyjnych ( Wn 760 ),
5. przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji ( Wn 761 ),
6. przeksiegowanie - pod datg przyjecia sprawozdania finansowego - straty netto za rok
ubiegly ( Wn 800 ).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.
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C. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH
Konto 998 - "' Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegéltowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ymuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.






