UCHWALA Nr15/04
Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
Z dnia 31 sierpnia 2004 r.
w sprawie przyjgcia Regulaminu Pracy Statej Komisji Przetargowe;.
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o zamoéwieniach
publicznych (Dz.U. 2004, Nr 19, poz. 107) Zarzad Zwigzku uchwala, co nastepuje:
§1. Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej. Regulamin stanowi

zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNIGZACY ZARZADU

Waldengr Misko



1.

Zalqeznik do Uchwaly Nr 15/04 Zarzqdu ZMiGDP
- zdnia 31.08.2004 r.

Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej
L Postanowienia ogolne

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1.1 ,,ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 9 lutego 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych

1.2 ,Komisji” nalezy przez to rozumie¢ stalqg komisje przetargows dzialajaca w
oparciu o Uchwale Nr 11/04 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety z
dnia 19 lipca 2004 r.

1.3 ,specyfikacji” nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia, ogloszenie o zamdwieniu, zaproszenie do negocjacji.

1.4 ,Zarzadzie” nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza

Parsety,

Komisja w swojej pracy stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdwien
publicznych, przepisy wykonawcze do wymienionej ustawy, postanowienie niniejszego
regulaminu oraz kodeks cywilny o ile przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych nie

stanowig inaczej .

Il. Zadania komisji

. Do zadan komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego nalezy :

3.1. zaproponowanie trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem
i przedlozenie do akceptacji dla Zarzadu .

3.2, przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia w tym jego cech technicznych,
Jjakosciowych, skompletowanie dokumentacji i ustalenie warto$ci zaméwienia.

3.3. przygotowanie specyfikacji

3.4.  przygotowanie tresci ogloszenia lub zaproszenia stosownie do przyjetego trybu

Zzamowienia,



3.5. wnioskowanie do Zarzadu o powolanie bieglego w celu  pozyskanie
specjalistycznej wiedzy umozliwiajace] przygotowanie i przeprowadzenie

zamowienia .

Do zadan komisji w zakresic przeprowadzenia postepowania o dzielenie zaméwienia

publicznego nalezy w szczegdlnosei:

4.1. udostepnianie specyfikacji lub zaproszenia do zlozenia oferty zainteresowanym
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych ich tresei,

4.2. zaproszenie do udzialu w postgpowaniu wiasciwej liczny oferentow, jezeli
przyjety tryb zamdwienia dopuszcza taka mozliwosé,

43, prowadzenie negocjacji, aukcji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w
sytuacji gdy przyjety tryb zamowienia dopuszcza takie postepowanie,

44.  wystgpowanie do wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania oferta,

4.5. oswiadczanie przed otwarciem ofert o kwocie jakg Zarzad zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,

4.6. otwarcie ofert 1 ogloszenie ich tresci wykonawcom,

4.7.  badanie czy wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu
oraz czy oferta nie podlega odrzuceniu (w przypadkach przewidzianych w
ustawie)

4.8. ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu w aspekcie kryterium oceny przyjetym
dla wybranego trybu zaméwienia

4.9. dokonanie wyboru oferty najkorzystniej i wnioskowanie o jej zaakceptowanie
do Zarzadu jako najkorzystniejszej oferty,

4.10. zawiadomienie wykonawcdw o wyborze oferty i jej cenie,

4.11. wnioskowanie do Zarzadu o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamOwienia z przyczyn okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zamdwien
publicznych i przygotowanie uzasadnienia faktycznego i prawnego tej decyzji,

4.12.  sporzadzanie protokolu z postepowania o udzielenia zamoéwienia,

4.13.  przyjmowanie protestéw w toku postgpowania i zawiadomienie o ich wplynicciu
wykonawcow,

4.14.  przygotowywanie w terminie 3 dni liczac od daty wplyniecia protestu propozycji
rozstrzygnigeia protestu wraz z uzasadnieniem i przedlozenie do  decyzji

Zarzadu,



4.15.  przygotowanie rocznego sprawozdania Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety

o0 udzielonych zamowieniach i przediozenia go do zaakceptowania dla Zarzadu.

. Organizacja komisji:

5.1 W skiad Komisji wchodzi przewodniczacy, zastgpea przewodniczacego, sekretarz oraz
1 4 cztonkow,

5.2 Komisja moze wykonywaé czynnosci zwiazane z udzieleniem zamoéwienia przy
obecnosci co najmniej polowy jej sktadu w tym przewodniczacego lub zastepcy
przewodniczacego nie mniej jednak niz 3 osdb.

5.3 Sklad osobowy Komisji powoluje Zarzad oddzielng Uchwata.

5.4 . Cztonek Komisji jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczyé si¢ z prac Komisji po
podjgciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosei powodujacych jego wylaczenie

skladajac stosowne oswiadczenie.

. Przewodniczgey Komisji:
6.1.  kieruje pracami komisji,
6.2.  odbiera od czlonkéw komisji o$wiadczenia, o kidrych mowa w art. 17 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

6.3. wylgeza  czlonkéw  komisji  podlegajgcych  wylaczeniom i informuje o
wylaczeniach Zarzad

6.4. wyznacza terminy posiedzen komisji

6.5.  prowadzi posiedzenia komisji

6.6. rozdziela pomigdzy czlonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w

tym w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym cztonkom komisji
zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentéw skiadajacym sie na
specyfikacjg
6.7.  nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
6.8. przedkiada Zarzadowi do decyzji:
- propozycj¢ wyboru tryby zamowienia,
- protokol z postgpowania o udzielenie zamowienia ze wskazaniem wyboru
najkorzystniejszej oferty wraz ze wzorem umowy,
- tres¢ protestu wraz z propozycja jego rozsirzygniecia zawierajaca uzasadnienie,

6.9. przedktada Zarzadowi wniosek o uniewaznienie przetargu wraz z uzasadnieniem



faktycznym i prawnym.
6.10. zwraca wykonawcom na ich wniosek zlozone przez nich materialy na potrzeby

zamowienia nieistotne po zakonczeniu postepowania.

7. Sekretarz Komisji
7.1 prowadzi dokumentacj¢ o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg
7.2 przekazuje ogloszenia o przetargu w przypadkach przewidzianych ustawg Prezesowi
Urzgdu Zamoéwien Publicznych oraz Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich zachowujac w aktach dokument potwierdzajacy dzien przekazania,
7.3 przekazuje ogloszenie o wyniku z postgpowania o zamowienie do publicznej

wiadomoscei w sposdb okreslony w ustawie.

I Tryb pracy komisji

8. Oferty skiadane sg przez wykonawcow w sekretariacie Biura. Sekretariat na kopercie
odeiska pieczg¢ wplywu, wpisuje datg 1 godzine wplywu i bez otwierania przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.

8.1 Publiczne otwarcie ofert odbywa sig w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu
w kolejnosci ich zgtoszenia.

9. Komisja podejmuje decyzje wickszoscia glosow, a w przypadku rownej ilosci gloséw glos

decydujacy ma przewodniczacy.

9.1 Posiedzenia komisji sq protokolowane w sposob okreslony w art. 96 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Posiedzenia robocze komisji nie zwigzane bezposrednio z
rozstrzygnigciem zamowienia sg protokolowane tylko w przypadku gdy opowie si¢ za
tym wigkszoé¢ czlonkow komisji.

10. Protokét z postgpowania oraz material ofertowy, kt6ry nie stanowi tajemnicy
przedsigbiorstwa udostgpnia osobom zainteresowany w Biurze Zwiazku Przewodniczacy
lub Sekretarz Komisji na pisemny wniosek.

10.1 Oferty nie beda udostgpniane w czasie prac Komisji Przetargowej rozpatrujacej dane
zamoOwienie publiczne.

11. Czlonkowie Komisji dokonujg oceny zlozonych ofert na podstawie kryteriéw przyjetych
w specytikacji .



12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku wniesienia protestu lub zastrzezenia Komisja zawiesi postepowanie do

czasu rozpatrzenia protestu lub zastrzezenia, nie dtuzej jednak niz na okres 5-ciu dni.

12.1. O zlozeniu protestu lub zastizezenia Komisja zawiadamia niezwlocznie dostawcow i
wykonawcow uczestniczacych w danym postepowaniu.

12.2 Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego ztozony przez dostawcow lub
wykonawcow przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji
(projektem odpowiedzi na protest) do rozpatrzenia Zarzadowi.

Na polecenie Zarzadu Komisja powtarza uniewaznione przez niego czynnosci, podjete z

naruszeniem prawa.

Po podpisaniu protokotu postgpowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez
Zarzad, komisja podaje wyniki postgpowania zgodnie z ustawa.

Dokumentacj¢ z kazdego postgpowania nalezy gromadzi¢ i przekazywaé do
przechowywania dokumentacji ( oddzielna teczka dla kazdego przedmiotu przetargu)
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Czlonkowie Komisji wykonujg prace wynikajgce z niniejszego Regulaminu w ramach
podstawowego zakresu czynnosci.

Czlonkowie Komisji maja obowigzek zachowania w tajemnicy tresci dokumentow
zlozonych w przetargu, szczegdlnie informacji stanowiacych tajemnice handlowa, za

wyjatkiem tych, ktére podlegaja upublicznieniu,



