Uchwata Nr 10/13
Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 20 marca 2013 r.

W sprawie organizacji udzielania zaméwier publicznych w Biurze Zwigzku

Miast i Gmin Dorzecza Parsety

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieli

publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1076 i Nr 182, poz. 1228, z
2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87 poz. 484, Nr 234, poz. 1386 i Nr 240, poz. 1429
oraz z 2012 r. poz. 769, poz. 951, poz. 1101, poz. 1271 i poz. 1271) oraz § 15 Statutu
Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (Dz. Urz. Woj. Koszalinskiego z 1992 r. Nr 10, poz.
74, Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2006 r. Nr 7,poz. 129, z 2008 r. Nr 85,poz. 1813
oraz z 2010 r. Nr 33, poz. 6791 Nr 102, poz. 1829) Zarzad Zwiazku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwata okresla organizacje udzielania zamoéwien publicznych w Biurze Zwigzku

Miast i Gmina Dotzecza Parsety.

1)

3)

4)

S)

6)

§ 2. 1. Hekro¢ w uchwale jest mowa o:

Biurze — rozumie sig przez to Biuro Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety;

komisji przetargowej — rozumie sie przez to komisje przetargowa, o ktérej mowa
wart. 19 - 21 Pzp, powotang przez Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety;
pracownikach merytorycznych - rozumie si¢ przez to pracownikéw Biura Zwiazku
Miast i Gmin Dorzecza Parsety przygotowujgcych postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i nadzorujgcych realizacje zawartych uméw w sprawach
zamoéwien publicznych;

Pzp - rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);

referatach merytorycznych ~ rozumie sie przez to referaty oraz samodzielne
stanowiska wchodzace w skiad Biura Zwiazku Miast | Gmin Dorzecza Parsety
przygotowujace postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i nadzorujgce
realizacje zawartych umow w sprawach zamoéwien publicznych;

Zarzadzie ~ rozumie sig przez to Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety lub
petnomocnika Zarzadu.

2, Przez petnomocnika Zarzadu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, rozumie sie czlonka

Zarzadu | Dyrektora Biura, ktérym Zarzgd powierzyt czynnoséci okreslone w art. 18 ust 2
Pzp.

D)

2)

§ 3. Przy udzielaniu w Biurze zamowien publicznych stosuje sie:

do zamoéwien publicznych o wartoéci przekraczajacej wyrazong w ziotych
réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro:

a) zasady podzialu czynnosci przy udzielaniu zamowien publicznych w Biurze,
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty,

b) regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejsze;j
uchwaly,

do zamoéwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro — regulamin udzielania w Biurze Zwiazku Miast i

Gmin Dorzecza Parsgty zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajacej




wyrazonej w ziotych rownowartoéci kwoty 14 000 euro, stanowiacy zatgcznik nr 3 do
niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety jest kierownikiem
zamawiajacego w rozumieniu art. 2 pkt 3 Pzp.

2. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zastrzezone dla
kierownika zamawiajgcego moze wykonywaé petnomocnik Zarzadu - na podstawie i w
zakresie wynikajacym z pisemnego powierzenia przez Zarzad zgodnie z art. 18 ust. 2 Pzp.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzgdowi, petnomocnikom Zarzadu,
Skarbnikowi Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety, referatom merytorycznym i komisjom
przetargowym.

§ 6. Tracg moc uchwata Nr 5/10 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty
z dnia 10 stycznia 2010 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
Biura Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsegty oraz uchwata Nr 43/06 Zarzadu Zwigzku Miast
i Gmin Dorzecza Parsety z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i stosuje si¢ do postgpowan
o0 udzielenie zaméwienia wszczynanych po tym dniu.

PRIEWODMICIACY ZARZADL

ik




Zataczniki do

do uchwaly Nr 10/13
Zarzadu ZMIGDP

z dnia 20.03.2013 r.

Zatgcznik nr 1

ZASADY PODZIALU CZYNNOSCI PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W
BIURZE ZWIAZKU MIAST | GMIN DORZECZA PARSETY

1. Zarzad:

1

2)

3)

4)

5)

7)

powotuje komisje przetargowe o charakterze statym lub do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowari oraz okresla ich organizacie, skiad, tryb
pracy i zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowe;j;

powotuje i odwoluje czionkéw komisji przetargowej oraz przyjmuje od nich pisemne
o$wiadczenia wedilug obowigzujacego wzoru o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp;

uniewaznia kazda czynnos¢ podjets z naruszeniem prawa i nakazuje komisii
przetargowej powtdrzenie tej czynnosci, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz
czynnosci komisji w sytuacji, kiedy zajdg okolicznodci skutkujace uniewaznieniem
catego postepowania;

podpisuje:

a) specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia,

b) ogloszenia lub zaproszenia wiasciwe dia danego trybu udzielania zaméwienia
publicznego,

c) ogloszenia | zaproszenia w trybach: przetargu ograniczonego, negocjacji z
ogloszeniem,  dialogu  konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia,

zamowienia z wolnej reki, zapytania o cene,
d) inne dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamdwienia,

e} roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych przez Biuro.

na wniosek komisji przetargowe;j;

a) wyklucza wykonawcow z udziatu w postepowaniu,

b) odrzuca oferty,

c) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku
zaistnienia okolicznoéci okreslonych w art. 93 ust. 1 1a Pzp;

powoluje, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, biegtych, jezeli
dokonanie okre$lonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem | przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci
specjainych;

zatwierdza wynik postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
przez komisje przetargows oraz zatwierdza protokoly postepowania o udzielenie
zamowienia.

2. Referaty merytoryczne:

1) przygotowujg postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w zakresie zadan

nalezacych do wlasciwosci referatu, w szczegélnosci:




a) wnioskujg do Zarzadu o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, okreslajac w szczegdlnosci: rodzaj zamowienia, opis przedmiotu
zamdwienia, wartod¢ zamowienia ustalong zgodnie z art. 32 - 35 Pzp oraz
propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) wykonujg inne niezbedne czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania;

2) wspdipracuja z Referatem ds. Ochrony Srodowiska, inwestycji i Zaméwien
Publicznych w zakresie przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

3) przygotowuja projekty umow w sprawie zamoéwienia publicznego z wykonawcami,
ktorych oferty zostaty wybrane;

4) opracowuja wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

5) przekazujg kserokopie podpisanej umowy w sprawie zamodwienia publicznego do
Referatu ds. Ochrony Srodowiska inwestycji i Zamoéwien Publicznych;

6) przedstawiajg pisemne uzasadnienie koniecznosci dokonania zmian postanowien
zawartej umowy w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy w czasie
realizacji zamdwienia publicznego.

3. Referat ds. Ochrony Srodowiska, Inwestycji i Zaméwier Publicznych:

1) przygotowuje specyfikacie istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do

skiadania ofert, zapytania o ceng;

2) publikuje wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

3) udziela pomocy wydziatom merytorycznym w zakresie przygotowania postepowar
o udzielenie zamdwienia publicznego nalezacych do ich wlasciwosci;

4) przygotowuje i przekazuje do zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia wymagane przez
Pzp dotyczace postepowari o udzielenie zamoéwienia publicznego w Zwiazku;

5) po otrzymaniu od komisji przetargowej dokumentacji przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia:

a) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, podajac informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp, oraz
zamieszczajg informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, na stronie
internetowej Zwigzku, a takze na tablicy ogtoszer w Biurze,

by w przypadkach okreslonych w Pzp, niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie
udzielenia zamodwienia publicznego, zamieszcza ogloszenia o udzieleniu
zamoéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz przekazuje do publikacji
Urzedowi Oficjalnych Publikaciji Wspéinot Europejskich,

¢) przekazuje referatowi merytorycznemu potwierdzong kserokopig wybranej oferty,

6) przygotowuje odpowiedzi na odwolania wobec ogloszenia o zamowieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a takze czynno$ci wymienionych
wart. 180 ust. 2 pkt 112 Pzp;-

7) sporzadza pisemny protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) prowadzi rejestr zaméwien publicznych;

9) przygotowuje roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych w
Biurze i przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych zgodnie z art. 98
Pzp.

4. Komisja przetargowa:




1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

B
2)

ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

bada i ocenia ziozone oferty;

przedstawia Zarzadowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty;

wystepuje z wnioskiem do Zarzadu o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

przekazuje dokumentacje przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego do Referatu ds. Ochrony Srodowiska, Inwestycii i Zamowien
Publicznych;

dokonuje innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli Zarzad
powierzy ich dokonanie komisii;

wykonuje lub powtarza czynnosci nalezace do komisji, nakazane w wyroku Krajowej
izby Odwotawczej.

. Referat Finansowy:

przyjmuje oraz - na podstawie pisemnej informacji referatu merytorycznego — zwraca
wadium,

przyjmuje oraz — na podstawie pisemnej informaciji referatu merytorycznego — zwraca
zabezpieczanie nalezytego wykonania umowy.




Zalgeznik nr 2

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogéline

Komisja dziata na podstawie ustawy Pzp, przepiséw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowiert niniejszego reguiaminu.

Komisja jest zespolem pornocniczym Zarzadu powotywanym do oceny spetniania przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz do badania i oceny ofert.

Zarzad moze takze powierzyé komisji dokonanie innych, niz okresione w ust 2,
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

. Komisja moze mieé charakter staty lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia lub przeprowadzenia okresionych postepowant o udzielenie
zamoéwienia.

5. W skfad komisji wchodza przewodniczacy, sekretarz i czionkowie, zwani dalej tgcznie

,CzZionkami komisji”.

8. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

7. Komisja rozpoczyna prace z dniem otwarcia ofert a konczy z dniem dokonania wyboru

wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego lub —
w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy
albo z dniem uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 2
Zadania i tryb pracy komisji

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego nalezy w szczego6inosci:

1) otwarcie ofert i zapoznanie si¢ z ich zawarto4cig;

2)ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatlu w postepowaniu oraz
wnioskowanie do Zarzadu o wykiuczenie wykonawcow z postgpowania o udzielenie
zamowienia w przypadkach okreslonych w Pzp;

3) badanie | ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

4) wystapienie do Zarzadu o wezwanie wykonawcow do ziozenia w wyznaczonym
terminie brakujacych oéwiadczen, dokumentéw Ilub peinomocnictw, a takze
wyjasnien dotyczacych tych oswiadczer | dokumentdw oraz do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci ziozonych ofert;

5) poprawienie w ofertach omylek w zakresie okreslonym w art. 87 ust. 2 Pzp;

8) wnioskowanie do Zarzadu o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w Pzp;




7) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan;

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bad? wystepowanie do
Zarzadu o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w Pzp;

9) przedstawienie Zarzadowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10) przedstawienie Zarzadowi propozycji zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly
prowadzone negocjacje - przy udzielaniu zaméwienia w trybie zaméwienia z wolngj
reki.

2. Komisja pracuje w skiadzie osobowym okres$lonym w zarzadzeniu o jej powolaniu, nie
mniejszym niz 3 osoby.

3. Komisja podejmuje decyzje zwyklg wigkszo$cig gtoséw. W przypadku rownej liczby
glosow za i przeciw, decyduje glos przewodniczacego.

Rozdziat 3
Obowiazki czlonkéw komisiji

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdinoscei:

1) kierowanie pracami komisji;

2) zapewnianie, aby komisja dziatata zgodnie z przepisami prawa:

3) odebranie od czionkdéw komisji pisemnych oséwiadczen wediug obowigzujgcego
wzory o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 Pzp;

4) wyznaczanie terminoéw posiedzeri komisiji;

5) okreslanie zakresu obowigzkow cztonkéw komisji w zakresie nieokreslonym przez
Zarzad,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

2. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy przygotowywanie dokumentéw komisii;
3. Do obowigzkow pozostatych czionkow komisji nalezy w szczegoinosci udziat w pracach

komisji i ustalenie czy tre§¢ ziozonych ofert jest zgodna z Pzp oraz odpowiada tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Rozdziat 4
Ocena ofert

1. Po otwarciu ofert cztonkowie komisji skiadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp.
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W przypadku zlozenia przez przewodniczacego, sekretarza lub cztonka komisji
o$wiadczenia o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, niezlozenia
przez niego takiego o$wiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,
podiegajg oni niezwlocznie wylgczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

informacje o okoliczno$ciach wymienionych w ust. 2, przewodniczacy komisji przekazuje
Zarzadowi, ktéry odwotuje przewodniczacego, sekretarza lub czionka komisji i w miejsce
tej osoby, powotuje inng osobe.
Przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert — w takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
oferty zastepuje sig pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
Na polecenie Zarzgdu komisja:
1) powtarza czynnosci podjete przez osoby podlegajace wytgczeniu z postgpowania,
z wyjatkiem otwarcia ofert i czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania,
2) dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanych.

Prace komisji zatwierdza Zarzad.




Zalacznik nr 3

REGULAMIN UDZIELANIA W BIURZE ZWIAZKU MIAST | GMIN DORZECZA
PARSETY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

Rozdzial 1
Postanowienia ogéine

§ 1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania w Biurze Zwigzku zamoéwien na
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ bez VAT nie przekracza wyrazonej w
ziotych réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro.

§ 2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi referat merytoryczny, wiasciwy
ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

§ 3. 1. Postgpowanie 0 udzielenie zaméwienia ma zapewni¢ zamawiajacemu
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Udzielajac zamowien, o ktérych mowa w § 1, nalezy kierowaé sig zasadg
gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkéw finansowych.

§ 4. Regulaminu nie stosuje sie:

1) do zamobwien, ktérych przedmiotem sg ustugi:

a) hotelarskie i restauracyine,

b) prawnicze,

c) edukacyjne i szkoleniowe,

d) socjaine,

e) turystyczne,

f) zdrowotne,

g) bankowe,

h) ubezpieczeniowe,

i) doradcze,

) w zakresie Kuitury, sportu i rekreacji;

2)  gdy przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cig twérczg lub artystyczna;

3)  gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

4) gdy wystepujg przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca;

3)  do zamowien, do ktdrych ze wzgigdu na ich przedmiot nie stosuje sig ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z
pézn. zm.),

6) dozamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 5 000 z! netto.

Rozdzial 2
Precedura udzielania zamowien

§ 4. 1. Referat merytoryczny wiasciwy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia
dokonuje opisu przedmiotu zamowienia oraz ustala warto§¢ szacunkowa zaméwienia.

2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest warto§é zamowienia
netto, bez podatku od towardw i ustug, ustalona zgodnie z art. 32-34 Pzp.

3. Podstawg wszczgcia postgpowania o udzielenia zamoéwienia jest wniosek
pracownika referatu merytorycznego wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia, do
Zarzadu. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Wniosek zaakceptowany przez Zarzad jest podstawg do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w formie wybranej przez pracownika




referatu  merytorycznego, w tym: rozeznania cenowego (sondazu telefaksowgo,
telefonicznego, internetowego lub pisemnego, oraz na podstawie innych zrodet informacji, w
szczego6inoéci aktualnych katalogéw cenowych) fub pisemnego zapytania ofertowego.

5. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria, w szczegbinosci jakosc,
funkcjonaino$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii,
koszty eksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin wykonania zamowienia.

6. Postepowanie, o kiérym mowa w ust. 2, nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w
sposdb zapewniajacy zachowanie zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci, kierujgc zaproszenie do ztozenia oferty do co najmniej dwéch
wykonawcow,

§ 5. Zamobwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztoZyt najkorzystniejszg oferte.

§ 6. 1. Z postepowania, o ktorym mowa w ust. 2, pracownik przeprowadzajacy
postepowanie sporzadza notatke stuzbowa. Wzér notatki stuzbowej stanowi zatgeznik nr 2
do regulaminu.

2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania wraz z projektem zlecenia lub
umowy zaopiniowanej przez radcg prawnego jest przekazywana Zarzadowi w celu
udzielenia zamowienia.

3. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest w

referatach merytorycznych.

§ 7. Zakonczenie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zamowienia;
2) podijecia przez Zarzad decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiajgcego postepowania
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;
3) podjecia przez Zarzad, na wniosek referatu merytorycznego, decyzji
w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej ofetty,
b) zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymagan ofertowych,
¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, kiorg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
d) wystapity istotne nieprawidtowosci przy udzielaniu zamowienia,
e) wystapily inne uzasadnione przyczyny powodujgce, ze udzielenie zamébwienia nie
lezy w interesie zamawiajgcego.

Rozdziat 3
Postanowienia koricowe

§ 8. 1. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, w szczegdinoéci ksiegi pierwszej tytutu 1V dziatu [I.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kwotach podanych w euro nalezy przez to
rozumieé euro wediug rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamowien

publicznych.
3. W przypadku, gdy zasady realizacji projektow dofinansowanych ze sSrodkéw

zewnetrznych stanowia inaczej, nalezy wowczas stosowal wymagania dla innych
programow.




Zataczniki

do Regulaminu udzielania w Biurze ZMiGDP
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Zalgczniknr 1
(Nazwa referatu merytorycznego)
........................... Jan.
WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia
1. Opis przedmiotu zamoOwienia: ...........c.coovvieiiiiei e,
2. Termin realizacji zamoOwienia: .........ccoooiii i e
3. Wartos¢ zamoéwienia:
-wartoSE netto (bez VAT ..o 2t
=wartos6 brutto (Z VAT oo zt,
- wartos¢ zamowienia bez VAT w przeliczeniu na euro wynosi ................... euro.

Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stuzgcy do przeliczenia wartoéci zamowienia
przyjety zostat zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonanowdniu ....-....-.............

4. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: ...............c.coooviirviniiivinnn,

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
((Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.) zaméwienie nie podiega przepisom tej
ustawy.

(data i podpis pracownika referatu merytorycznego)

Wyrazam zgode na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamobwienia publicznego.

(data i podpis)




Zalacznik nr 2

(pieczatka zamawiajgcego)

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.) ustawy tej nie stosuje si¢ do
niniejszego zamowienia.

1. W celu udzielenia zamowienia (opis przedmiotu zamoéwienia)

przeprowadzono postepowanie.

Wartoéé zamodwienia zostata ustalona na wartosé..... zt, bez VAT, co
stanowi................ euro.
2. Wierminie ...-....-.......... przeprowadzono postepowanie w formie:

- sondazu telefaksowego,
- sondazu telefonicznego,
- sondazu intermetowego,
- sondazu pisemnego,

- zapytania ofertowego,

- W OPAICIU 0 INNE ZrOAHA, JAKIE - ..oor oottt ee e e e e *
i uzyskano informacje od nastepujgcych wykonawcow:
Lp. | Nazwaiadres wykonawcy | CenabezVAT | Cenaz VAT Uwagi

3. Wybrano wykonawce: .
4. Uzasadnienie wyboru oferty na;korzystmejszej

(data | podpis pracownika przeprowadzajgcego postepowanie)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam®
(dataipodpisi”m

“niepotrzebne skreshic




