Uchwala Nr 11/2006
Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
z dnia 5 maja 2006r.

- W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego oraz zmiany struktury
organizacyjnej Jednostki Realizujacej Projekt ,Zintegrowana gospodarka wodmo —
sciekowa w dorzeczu Parsety”

Na podstawie § 17 ust. 2 pkt 13 Statutu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety
(Dziennik Urzedowym Woj. Koszalifiskiego z 1992 r. Nr 10, poz. 74 z pézn. zm.) Zarzad
Zwigzku uchwala, co nastepuje:

§1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt ,,Zintegrowana
gospodarka wodno — §cickowa w dorzeczu Parsety” w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1
do uchwaly.

§2. Zmienia si¢ strukture organizacyjna Jednostki Realizujacej Projekt ,Zintcgrowana
gospodarka wodno — sciekowa w dorzeczu Parsety” zatacznik nr 2 do uchwaty.

§3. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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http://www. fs‘.parseta pl

I. Zadania JRP

1. Przygotowanie projektu do. realizacji - dok}adna zna]omosc zakresu inwestycji 1
zwigzanych z tym problemow, identyfikacja zagrozef, udzml W -przygotowarii - struktury
inwestycji - kontraktow1koncepcj1 pro_]ektowych ' _

2. Wdrazanie projektu - przygotowanie SIWZ udziat w przetargach podplsywame umaéw,
realizacja wszelklch zadan mezqunych do wdrozenia ‘projektu. Weryfikacja i aktualizacja
zlozonych do. NFOSlGW wraz z wmoskwm zalapzmkow do Umowy o dofinansowanie
projektu. Sledzenie zmian prawnych UE i Polski oraz zmian procedur wdrazama

Opracowame 1 a.ktuallzaCJa procedur wewnqtrznych

3. Nadzér nad reahzach kontrola postepu prac, bezposredma wspolpraca Z wykonawcaml
robét i Inzynierami kontraktéw, identyfikacja zagrozen I reagowanie na nie. Merytoryczne
zatwierdzanie platnoéci. :

4. Monitoring i sprawozdawczosé - przygotowywanle raportdw sprawozdan i innych
dokumentéw, opisywanie zagrozen i problemow oraz informowanie o .nich Instytucji

Nadzorujacych, okreflanie postgpu w realizacji mwestyql udzielanie 1nformac11 Instytucjom

kontrelujgcym, prowadzeme dokumentacji zgodme zZ Wymagammm FS.

5. Fmansowame i planowame - praw1dlowe planowame finansowania - PP, HRF
zapewnienie finansowania projektu uwzglqdmaj ac rozne jego zrédia, dokonywanie platnosci i 1
wnioskowanie o §rodki.

II. Struktura JRP

Uchwalg nr 3/06 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsqty Z dnia 20 lutego 2006 roku
przyjeto nastgpujaca strukturg organizacyjng biura Zwigzku i JRP. Przedstawiony schemat
stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.




| Schématlz"JRP

1. Umiejscowienie - JRP powinna. zostaé wydzwlona ZE: struktur podstawowych w zakresie
personelu podstawowego tak aby nie dopuszczaé do-czgsciowego oddelegowywama 0s6b
i ich podwdjnej pedleglosci sluzbowe] Wazne jest aby JRP i jej personel nie by
angazowany w b1ezqce sprawy POZR nie zwigzane z pro;ektem Liczba pracownikéw
zatrednionych w JRP musi zapewnié system zastepstw i adekwatno§¢ do skali proj jektu.

2. Kierownik JRP — podlegly MAO, z wyznaczony zakresem kompetencji, umozliwiajacy
mu podejmowanie roboczych decyzji. Odpowiedzialny za funkcjoriowanie i prace JRP.

3. Piony:
- ekonomiczny (min. planowanie finansowe Projektu, prowadzenie rozliczen projektu,
archiwizacja dokumentéw ﬁnansowych audyty finansowe) :

- techniczny (min. udzial w przygotowaniu technicznej czeéci SIWZ, opracowanie struktury
przetargéw, wspdlpraca z Inzynierami Kontraktu, nadzér nad realizacia kontraktéw na
roboty)

- erganizacyjny (min. administracja dokumentacja projektu, przygotowywanie dokumentow i

analiz w porozumieniu z pionemn technicznym oraz finansowym, prowadzenmie polityki
informacyjnej) '

4. MAO — PRAWA I OBOWIAZKI 'Peh'lomo'cnika_-- ds. Realizacji Projektu.




¢ Realizacja projektu — nadzér nad poprawnoscia realizacji projektu tzn. terminowo$é i
zgodnosci z Decyzja, realizacja Umowy o dofinansowanie podpisanej z NFOSIGW
(Zalaczniki 1-4).

» Przetargi - realizacja zgodnie z; PZP, Planem Przetargéw (liczba, typ i struktura
zamowien), zakresem Decyzji FS -

¢ Finansowanie — odpowiedzialnosc za zapewnienie naleZytego finansowania projektu
poprzez nadzor i zatwierdzanie; struktury konta, platnosci, wnioskow o $rodki
(zaréwno do KE jak i NFOSlGW), Planéw Platnosci.

* Monitoring i Sprawozdawczo§¢ - zatwierdzanie Sprawozdan Miesigcznych,
Raportéw na Komitet Monitorujacy (KM), Raportu  Koficowego, udzial w
‘posiedzeniach KM,

5. Planowanie realizacji Projektu,

o Podstawowe dokumenty okreflajgce ramy projektu — Decyzja, Aplikacja,
Zatacezniki do Umowy o Dofinansowaniu (Wykaz Przetargéw, Plan Przetargéw, Plan
Ptatnosci (PP), Harmonogram Rzeczowo-Finansowy (HRF), Efekt Ekologiczny).

* Kolejnosé tworzenia - Plan Przetargow (ustala strukture i terminy), HRF (zgodnie z
przyjetym -Planem Przetargéw planuJe pogrupowane roboty wraz z nakladem
finansowym), PP (wydatki w oparciu o strukture z Planu Przetargéw i HRF).

e HFR - okreflenie zakresu rzeczowego i naktadéw finansowych na zadania. Zgodno§é
z Decyzja, realne planowanie, nalezyta staranno$é.

e PP - rzeczywiste zapotrzebowanie na §rodki, Na potrzeby budzetu dla KE
pesymistyczny (minimum potrzeb — co nie ogranicza mozliwosci wnioskowania o
srodki), dla Spotek optymistyczny (maksymalne obcmzeme zabezpieczone w budzecie
Spotki)

1. Zakresy obowigzkéw.

1 Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAQ) ~ Barbara Rajkowska

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) podlega funkcjonalnie Zarzadowi Zwiazku.
MAO odpowiada przed Zarzadem za prawidiows realizacje Projektu a za zobowiazania MAQ
odpowiada Zarzad. Powotany MAO podlega zatwierdzeniu przez SUZ.

Zadania

‘ajuczestniczenie w przetargach dotyczacych wyboru Wykonaweéw i Inzynieréw
Kontraktow,

b)akceptowanie (parafowanie) kontraktéw z Wykonawcami i Inzynierami Kontraktéw,
c)akceptowanie merytoryczne dokumentéw dotyczacych poniesionych wydatkéw
inwestycyjnych w ramach Projektu (wydatki kwalifikowane) i innych dokumentéw
zwiazanych z Projektem,




dymonitorowanie ~realizacji zadafi inwestycyjnych pod katem zgodnodci =z
Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym, Harmonogramem Realizacji Projektu i
Planem Platnosci; zapewnienie aktualizacji Harmonograméw i Planu,

e)monitorowanie cigglosci finansowania zadan realizowanych w ramach Projektu,
f)weryfikowanie wnioskéw o przekazanie $rodkéw z FS pod katem zgodnodci z
wymogami funduszu FS oraz akceptowanie tych wnioskéw (podpisywanie | list
sprawdzajacych” shizacych do weryfikacji merytorycznej i formalno-rachunkowe;
faktur dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych),

guczestniczenie w posiedzeniach Komitetu Monitorujacego FS

h)kontrola nad prawidiowym raportowaniem i sprawozdaweczoScia (terminowoéé i
kompletnos¢ dokumentéw); odpowiedzialnos$é za dostarczanie dokumentacji do
akoeeptacji Zarzadu Zwiazku.; parafowanie raportéw i sprawozdari,

i)kontrola nad prawidlowym wypelnieniem obowiazkéw w zakresie Promocji Projektu
oraz realizacji obowiazkéw informacyjnych,

j)zwolywanie (wg potrzeb lub na wniosek SubMAO) posiedzenh MAO i SubMAO.
k)dokonywanie czynno§ci z zakresu prawa pracy tj. awansowania, nagradzania,
nakladania kar regulaminowych na pracownikéw, zawierania i rozwigzywania uméw o
pracg z pracownikami JRP,

Dakceptowanie i podpisywanie dokument6w i korespondencji adresowanej do organdw
zewnetrznych (zapewnienie prawidtowosci i poprawnogei tej korespondencji),
m)wydawanie zarzadzefi wewngtrznych i polecen stuzbowych dotyczacych pracy JRP,

2. Z-ca MAO -~ powolywany w trybie jak MAO ( zakres obowiazkéw ustala MAO)

3. Re_prézent;ant Spélki ds. realizacji Projektu (SubMAQ)
- RWiK Bialogard ~ Marek Lewandowski '
- MWiK Kolobrzeg — Wioletta Dymecka

- PWiK Szczecinek — Romuald Michel

Reprezentant Spétki (SubMAO) jest delegowany przez odpowiedni organ Spotki i podlega
Zarzadowi Spolki. '

Zadania

a)uczestnictwo w pracach Jednostki Realizujacej Projekt i reprezentowanie beneficjenta
delegujacego SUB-MAO w sprawach obejmujacych jego zakres rzeczowo-finansowy
projektu.

b)uczestnictwo we wdrazaniu przez Jednostke Realizujaca Projekt projektu w zakresie
rzeczowym i finansowym,

c)zapewnienie wspéldziatania beneficjenta w wykonaniu nadzoru pracy wyznaczonego

Inzyniera.




d)zapewnienie przestrzegania przez beneficienta procedur i instrukcji zwwganych Z
realizacjg projektu.
e)koordynacja ze strony beneficjenta dzialaft zwigzanych z realizowaniem projektu.
fluczestnictwo w imieniu beneficjenta w rozruchach i odbiorach koficowych
wykonanych zadan.
g)zapewnienie terminowej realizacji przez beneficjenta ptatnosci w ramach udziatu
wlasnego w finansowaniu projektu; '
h)stata i biezaca wspbipraca z MAO przy przygotowywaniu dokumentacji przetargoweJ
oraz realizacji Projektu. -

- 1i)akceptacja wspdlnie z MAO faktur pod wzgledem zgodno$ci danych rzeczowo-
finansowych. oraz kazdego dokumentu bedacego podstawa platnosci.
jYinformowanie MAO o jakichkolwiek niezgodno$ciach lub zagrozeniach w trakcie
wykonywania robét przez Wykonawcéw w celu zapobiezenia nieprawidlowosciom w
realizacji projektu,
k)ywykonywanie innych czynnoéci zleconych przez MAO w ramach Jednostki
Realizujacej Projekt, niezbednych do realizacji projektu, w czqscn dotyczacej beneficjenta
delegujacego SUB-MAO.

4. Kierownik JRP — Agnieszka Zielitiska - Maciag
Kierownik JRP podlega MAO
Zadania

a)koordynowanie i nadzorowanie pracy JRP i kontrolowanie realizacji inwestyciji
wspdtfinansowanych z FS,

b)nadzér nad przetargami dotyczacymi wyboru wykonawcow

c)monitorowanie realizacji zadafn inwestycyjnych pod wzgledem zgodnoéci z
Harmonogramem Rzeczowo-Finasowym, Harmonogramem Realizacji Projektu i
Planem Platnosci; zapewnienie aktualizacji Harmonogramoéw i Planu oraz zglaszanie
zmian do akceptacji MAO,

d)wspoéldzialanie w zakresie zapewnienia ciagloci finansowania zadan realizowanych
w ramach Projektu, poprzez kontrolowanie i nadzor nad catoéci rozliczed finansowych
Projektu,

e)weryfikowanie wnioskéw o przekazanie Srodkéw z FS pod katem zgodnoscl z
wymogami funduszu FS i przekazywanie do akceptacji MAO,

fludziat w naradach i spotkaniach ze Spoikami (w przypadkach wskazanych przez
MAO), )
g)nadzér nad wspélpraca JRP z biurem Zwigzku, zwlaszcza w zakresie Promocji
projektu wpéHinansowanego z FS

h)nadzér nad organizacja, dyscyplina i bezpieczefstwem pracy w JRP,

i)zapewnienie prawidlowej gospodarki, asekuracji i ochrony mienia bedacego w
dyspozycji JRP,

j)wdrazanie dzialaf pokontrolnych,

k)zapewnienie prawidlowej wspblpracy miedzy wszystkimi zespotami JRP i referatami
Zwiazku (m. in. Referatem Ksiggowosci /Finansowym)




Dkoordynowanie przygotowania raportéw zwigzanych z realizacja Projektu, zwlaszcza
kwartalnych, pStrocznych, rocznych i koficowych oraz przedkladanie ich MAO do
akceptacji,

m)komunikacja z Zarzadem pod katem zapewnienia (potwierdzenia), Ze zadania
realizowane w ramach Projektu nie koliduja z innymi dziataniami realizowanymi przez
Zwigzek _

n)analiza raportéw otrzymywanych od osoby na Stanowisku ds. Analiz Ekonomicznych
i Raportowania,

o)informowanie MAQ o wszelkich pojawiajacych si¢ zagrozeniach

5. Specjalista ds. Promocji Projektu FS — Miroslawa Pucula

Osoba na Stanowisku ds. Promocji Projektu realizuje uzgodnione dzialania iriformacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu, podlega pod MAO.

Zadania . o

a)prowadzenie spraw z zakresu Promocji dotyczacych realizacji Projektu, e
b)zapewnienie umieszczenia tablic informacyjnych i pamiatkowych w miejscu S
prowadzonych prac inwestycyjnych, _ ' ‘
c)zapewnienie umieszczenia tablic informacyjnych i pamiatkowych na wybudowanych

obiektach : '

- d)publikacja broszur i prospektéw. informacyjnych akcentuj acych udziat finansowania z

FS, |

e)kontakt z mediami (prasa, radio, telewizja, Internet), udzielanie i uzupelnianie

informacji na temat realizacji Projektu, o '

fyudziat (organizacja) w konferencjach i seminariach, '

giraportowanie do MAO, Zarzadu :Zwiazku i Dyrektora Zwigzku o dziataniach w

zakresie przeprowadzonych dzialah promocyjnych dotyczacych Projektu,

hbiezace przekazywanie MAO wszelkich informacji o Projekcie i materialéw

prasowych. | S B '

1)Prowadzenie i uaktualnianie (min. co 14 dni) strony internetowej www.fs.parseta.pl,

6. Kancelaria — specjalista ds. organizacyjnych - Ma_gda Majszewska
Specjalista ds. organizacyjnych podiega pod MAO
Zadania

a)prowadzenie rejestru wptywajacych do JRP dokumentéw (w systemie .....),
b)dystrybucja dokumentacii wewnarz JRP,

cjrejestrowanie i przekazywanie dokumentow kierowanych na zewnatrz JRP (np.
faktury przekazywane do Referatu Ksiggowosci/Finansowego Zwiazku), '
d)przygotowywanie / weryfikacja korespondencii skierowanej do organéw
zewnetrznych (up. pisma do NFOSIGW),

e)organizacja oraz obshuga spotkan i narad (w tym spotkan MAO — SubMAOQO)
f)prowadzenie ewidencji czasu pracy, -




g)prowadzenie innych spraw organizacyjnych i kadrowych zwiazanych z praca JRP,
h)przygotowanie dokumentéw wewnetrznych na polecenie MAO i Kierownika JRP,
i)biezaca obstuga biurowa JRP,

jarchiwizacja biezacej dokumentacji pozostajacej w JRP,

k)wypelnianie polecen MAO.

7. Specjalista ds. zaméwien publicznych

‘Specjalista ds. zam6wien pubhcznych podlega pod MAO, Sciéle wspo}pracuje z zespoltem ds.
technicznych oraz komisjami przetargowymi

Zadania

a) przygotowywame organizacyjno- prawne wszystkich postgpowatt o zamdwienie
publiczne,
b) prowadzenie dokumentacji formalno — prawne;j postgpowan

8. Kierownik zespoht ds. technicznych.
Kierownik zespohy ds. technicznych podlega bezpoéredhio MAO.
Zadania

a) organizacja pracy i nadzér nad praca poszczegdlnych stanowisk,

b) biezace raportowanie do MAO i Kierownika JRP,

¢) koordynacja wspétpracy z innymi stanowiskami i pracownikami JRP,

d) caloSciowy i kompleksowy nadzér nad reallzach Projektu od strony technicznej,

e) kontrola i monitorowanie realizacji postepowan o zaméwienie publiczne oraz kon-
traktow,

f) wdrazanie wnioskéw pokontrolnych,

g) kontrola i nadzér nad prawidlowoscia i realnoécig przygotowywania harmono-
graméw rzeczowych oraz harmonogramu realizacji catego Projektu.

9. Specjalista ds. Technicznych (zespél inzynierow)

RWiK Bialogard — Dorota Borsuk
MWiK Kolobrzeg — Andrzej Milko
PWIK Szczecinek — Anna Jabloriska

Specjalifci ds. Technicznych podlegaja pod MAO

Zadania

a) Zespdl inzynieréw (wspdlnie) przygotowuje i aktualizuje w uzgodnieniu z zespolem ds.
Ekonomicznych harmonogramy:

- wykaz przetargéw
- harmonogram procedur przetargowych




- harmonogram rzeczowo — finansowy (pod katem rzeczowym)
- efekt ekologiczny

Kazdy - w odniesieniu do odpowiedniego rejonu odpowiada za:

a) prowadzenie procedur przetargowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

b) prowadzenie uzgodniefi dotyczacych zapisow dokumentéw przetargowych z
instytucjami zatwierdzajacymi w uzgodnieniu z MAQ,

¢) zapewnienie dostgpu oferentom do dokumentacji projektowej, ‘

d) organizacja wizytacji placow budowy dla oferentéw bioracych udzial w
przetargach, ‘ .

€) udzelanie oferentom dodatkowych informacji na temat dokumentacji
przetargowej i Projektu,

f) przygotowywanie kontraktéw z Wykonawcami i InZynierami Kontraktéw,
aneksow do kontraktéw, cesji,

g) egzekwowanie od Wykonawcéw i Inzynieréw Kontraktéw wnoszenia gwarancji
zgodnie z zapisami umowy, kontrola ich prawidtowosci i terminowosé,

h) przekazywanie informacji do osoby na Stanowisku ds. Analiz Ekonomiczaych i
Raportowania dotyczacych zawartych uméw (pod katem sprawozdawczosci
zewnetrznej zgodnie z wymogami Komisji Buropejskiej 1 instytucji
finansujacych), _ :

1) biezaca wspolpraca z Dzialem Rozliczed Finansowych,

J) prowadzenie biezacej korespondencji zwiazanej z przetargami i podpisaniem
kontraktow,

k) archiwizacja dokumentacji przetargowej, uméw, anekséw do umoéw, kopii
kontraktéw i gwarancji.

1) wspblpraca w dziataniach terenowo-prawnych z pozostatymi zespolami i biurem
Zwiazku,

m) przedktadanie MAO propozycji dalszych inwestycji w ramach Projektu oraz
przygotowanie plan6w rzeczowo — finansowych tych zadad,

n) robocze thumaczenia korespondencji z polskiego na angjelski i z angielskiego na
polski, _ = :

0) reprezentowanie Zamawiajacego (POK) w kontaktach z Wykonawcami i
Inzynierami Kontraktu,

p) sprawowanie nadzoru inwestorskiego jako przedstawiciel Zamawiajacego nad
wykonywanymi kontraktami tj. nadzér i kontrola rzeczowo-finansowa realizacji

- uméw z InZynierami Kontraktéw i Wykonawcami oraz udzial w naradach
koordynacyjnych, ' -

Q) koordynowanie spraw zwiazanych z uzgodnieniami dotyczacymi kontraktow z
uczestnikami procesu inwestycyjnego (decyzje, pozwolenia itp.),

r) monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych pod katem zgodnoéci z
Harmonogramem Rzeczowo-Finansowyin, Harmonogramem Realizacji Projektu
1 Planem P}amoéci.;'proponowanie zmiait w Harmonogramach i Planie w razie

zaistnienia takiej potrzeby, ,'

s) zapobieganie nieprawidlowoseciom w realizacii uméw; wyjasnienie niezgodnoéci
i uvzgodnienic zmian w Kontraktach, harmonogramach i platnosciach z
Inzynierami Kontraktéw i Wykonawcami,

1) organizowanie narad konsultacyjnych, kontrola i weryfikowanie projektéw
budowlanych i wykonawczych, sporzadzanie opinii i sprawozdar technicznych




u} przekazywanie informacji dotyczacych realizacji poszczegc’)lny_c:h zadan Projektu
(stan realizacji Harmonograméw, ewentualne zmiany) do osoby na Stanowisku
ds. Analiz Ekonomicznych i Raportowania (pod. katem sprawozdawczosci
zewngtrznej zgodnie z wymogami zewngtrznych podmiotéw Zaangazowanych w
realizacje Projektu),

v) wyrywkowe uczestniczenie w przegladach wykonanych prac na miejscu
budowy,

w) biezaca wspoOlpraca z Referatem Finansowym i wymiana informacji w zakresie
poniesionych nakladéw inwestycyjnych, zrealizowanych platno$ci oraz
wyjasniania wszelkich rozbieznosci, '

x) akceptowanie merytoryczne faktur dotyczacych poniesionych nakladéw
inwestycyjnych w ramach Projektu (potwierdzanie ich zgodnosci z zawartymi
umowami/kontraktami oraz Planem Platnosci), potwierdzenie wykonania
zleconych robot / ustug, '

y) opisywanie dokumentéw poprzez okreslenie:

® -nazwy/ numeru zZadania

‘ - nismeru umowy/kontraktu

- - zakresurzeczowego robét, ushug [ub dostaw .

z) kontrolowanie rozliczen biezacych i koficowych kontraktéw, wyrywkowy udziat
w odbiorach czgéciowych i koficowych,

aa) wetyfikacja i uzgadnianie opracowane; dokumentacji przetargowej, projektowe;,
wykonawczej oraz innych dokumentéw sporzadzonych przez Wykonawcéw i
Inzynieréw Kontraktu,

bb) odbidr opracowanej dokumentacji oraz innych zleconych prac, sporzadzanie i
potwierdzenie ich kompletnosci 1 zgodnosci z wykoriania z umowa,

cc) przygotowanie rzeczowo — finansowych planéw inwestycyjnych dla dalszych
zadan w ramach Projektu, : '

dd) nadz6rnad przygotowaniem kontraktu do odbioru koficowego,

ec) przygotowywanie pism i wystapien niezbednych dla prawidlowej realizacji
kontraktéw, prowadzenie biezace; korespondencji,

| 7 10. Kierownik zespolu ds. Ekonomicznych

Kierownik zespotu ds: Ekonomicznych podlega pod MAO

Zadania

a) organizacja pracy i nadzér nad pracg poszczegdlnych stanowisk,

b) biezace raportowanie do MAO i Kierownika JRP, _

¢) -koordynacja wspblpracy z innymi stanowiskami i pracownikami PIU,

d). catosciowy i kompleksowy nadzér nad realizacja Projektu od strony finan-
sowej,

¢) kontrola i monitorowanie plan6w przeptyw6w finansowych,

f) koordynacja wspélpracy z Referatem Finansowym Zwiazku,

g) wdrazanie wniosk6w pokontrolnych, '




h) nadzér i kontrolowanie prawidlowoéci otrzymywanych faktur pod wzgledem
rachunkowym, zgodno$ci z planem platnosci i Zrodel finansowania oraz nad
‘archiwizacjg faktur,

i) nadzér nad przygotowaniem analiz ekonomicznych, raportéw ekonomiczno
- finansowych z realizacji Projektu,

) nadzér nad terminowym wystepowaniem o §rodki finansowe,

11.  Specjalista ds. Rozliczei i Ewidencji Nakladéw Inwestycyjnych - Karol
Chmielewski

Specjalista ds. Rozliczen i Ewidencji Naklad6w Inwestycyjnych podlega pod MAO

Zadania

a)potwierdzanie zgodnosci dokumentéw (faktur od Wykonaweéw i InZynieréw
Kontraktéw) z Planem Platnofci; umowami i Zrédlami finansowania, wyjaénianie
ewentualnych rozbieznosci z Inzynierem,

b)akceptacja formalno- rachunkowa dokumentéw,

c)opisanie kategorii nakladu inwestycyjnego:

e kwalifikowany
e niekwalifikowany
e czasowo niekwalifikowany,

d)dokonanie opisu dokumentéw poprzez okreslenie rodzaju nakfadu:

koszty planowania / projektowania
przygotowanie terenu

zasadnicze prace realizacyjne
sprzet, maszyny 1 urzadzenia
pomoc techniczna

nadzor nad realizacja Projektu
pozostate wydatki,

e)oplsame z jakiego Zrédta beda finansowane naktady 1nwestycyjne

fundusz FS

pozyczki z NFOSIGW

pozyczki z WFOSIGW

srodki wlasne

pozyczka platnicza krétkoterminowa
inne zZrodta,

f)prowadzenie ewidencji fektur oraz innych dokumentéw dotyczacych nakladéw
poniesionych na realizacjg Projektu oraz ewidencjonowanie w systemie do zarzadzania
projektami,

gkontrola procesu zatwierdzania dokumentéw finansowych celem uzyskania
wspotfinansowania ze §rodkéw FS raz innych Zrédet,.

h)biezaca wspélpraca z Zespolem Inzynieréw i wymiana informacji w zakresie
klasyfikacji naktadéw inwestycyjnych oraz wyjasnianie wszelkich rozbieznosci,

i) biezaca wspélpraca ze Stanowiskiem ds. Planowania Finansowego oraz Platnosci i

wymiana informacji w zakresie zrealizowanych platnosci,




i

biezaca wspélpraca z Referatem Finansowym Zwiazku w zakresie ewidencji

rachunkowej dotyczacej Projektu, _
K)przekazywanie informacji dotyczacych rozliczen finansowych poszczegllnych zadan
Projektu do osoby na Stanowisku ds. Analiz Ekonomicznych i Raportowania (pod
katem sprawozdawczosci zewngtrznej zgodnie z wymogami Komisji Europejskiej i
instytucii finansujacych),

D

przekazywanie informacji dotyczacych rozliczef finansowych do Specjalisty ds.

Analiz Ekonomicznych i Raportowania (pod katem sprawozdawczosci Zewngtrznej
zgodnie z wymogami Komisji Europejskiej i instytucjt finansujacych), _
m)biezaca wspbipraca z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji rachunkowej i
dokumentacji (np. faktury, wyciagi bankowe) dotyczacej Projektu,

n)przygotowanie korespondencji z instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ Projektu,

12. Specjalista ds. Planowania Finansowego oraz Platno$ci — Marcin Kucinski

Specjalista ds. Planowania Finansowego oraz Platnosci podlega pod MAO

Zadania

a)
b)
c)
d)

€)

g)
h)

uaktualnianie Planu Platnosci,
uaktualnianie harmonogramu rzeczowo — finansowego pod katem finansowym,
sporzadzanie plan6éw przeplyw6w finansowych na biezace potrzeby,
przygotowanie raportéw dotyczacych wykorzystania §rodkéw z poszezegélnych
zrddel finansowania ,
zapewnienie biezacej ewidencji (wptywy i wyplywy z rachunku bankowego i
ewentualnie gotowkowe) i monitorowania Zrodel finansowania w podziale na:

¢ pozyczki z NFOSiGW

o §rodki wlasne

¢ kredyt / pozyczki kr6tkoterminowe

e inne, - :
terminowe przygotowanie wnioskéw o przekazanie kolejnych transz §rodkéw
finansowych FS $rodkéw z innych zrédet oraz  odpowiedzialnosé za
skompletowanie wymaganych dokumentdw (m.in. faktury, wyciagi bankowe, kopie
innych dokument6w), ‘

‘biezaca wspolpraca 1 wymiana informacji ze Specjalista ds. Rozliczefi i Ewidencji

Nakladéw Inwestycyjnych (m.in. w zakresie powyzszych dokumentow),
biezaca wspolpraca i komunikacja z Dzialem Technicznym,
prowadzenie biezacej korespondencji i jej archiwizacja.

13. Specjalista ds. Analiz Ekonomicznych i Raportowania — Ewa Ujazdowska

Specjalista ds. Analiz Ekonomicznych i Raportowania podlega pod MAO -

Zadania

a)wspdlpraca z innymi stanowiskami JRP w zakresie pozyskiwania informacji
dotyczacych:

® przetargéw oraz zawieranych kontraktow




¢ realizacji poszezegblnych zadah Projektu

e dziatan w zakresie Public Relations

e rozliczen finansowych, poniesionych naktadéw inwestycyjnych (pozostate

stanowiska Dziatu Ekonomicznego oraz Referatu Finansowego ,

b)przygotowywanie kwartalnych raportéw z postepu realizacji Projektu,
c)przygotowywanie pélrocznych raportéw z postgpu realizacji Projektu,
d)przygotowywanie rocznych raportoéw z postepu realizacji Projektu,
e)przygotowanie raportu koficowego z realizacji Projektu,
f)sporzadzanie biezacych raportéw, analiz ekonomicznych, aktualnych harmonogramow
z postepu inwestycji itp. na zlecenie MAO, Kierownika JRP lub organéw zewnetrznych,
g)przedtozenie raportéw do zat\merdzema do Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu
(MAO) oraz Zarzadu Zwiazku,
h)archiwizacja raportéw,
1)przygotowywanie dokumentéw zgodnie z poleceniami MAO,
jywspolpraca z innymi komérkami JRP w organizacji podpisywania uméw,
k)protokolowanie spotkan i narad JRP i MAO,
1)prowadzenie biezacej korespondencji.
m)przygotowanie informacji o realizacji projektu,
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Uzasadnienie

Zmiana struktury organizacyjnej Jednostki Realizujacej Projekt jest efektem
planu dziatan jaki zostat przedstawiony cztonkom Zarzadu na posiedzeniu w dniu 20
lipca 2006 r. w celu usprawnienia realizacji projektu ,,thegrowana Gospodarka

Wodno-Scickowa w Dorzeczu Parsety oraz zgodnie z wczesnigjszymi zaleceniami
kontroli z NFOSIGW.




