Uchwata Nr 25/23
Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety

z dnia 15 listopada 2023 r.

w sprawie organizacji udzielania zamoéwien publicznych w Biurze Zwigzku Miast i Gmin
Dorzecza Parsety

Na podstawie art. 55 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720) oraz § 15 Statutu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza
Parsety (Dz. Urz. Woj. Koszalinskiego z 1992 r. Nr 10, poz. 74, Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego z 2006 r. Nr 7,poz. 129, z 2008 r. Nr 85,poz. 1813, z 2010r. Nr 33,
poz. 679 i Nr 102, poz. 1829 oraz z 2018 r. poz. 3475) Zarzad Zwigzku uchwala, co nastepuije:

§ 1. Uchwata okresla organizacje udzielania zamdwien publicznych w Biurze Zwigzku
Miast i Gmina Dorzecza Parsety.

§ 2. 1. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) Biurze — rozumie sie przez to Biuro Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety;

2) komisji przetargowej — rozumie sie przez to komisje przetargowg powotang przez Zarzgd
Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety;

3) pracownikach merytorycznych — rozumie sie przez to pracownikéw Biura Zwigzku Miast i
Gmin Dorzecza Parsety przygotowujgcych postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i nadzorujgcych realizacje zawartych umow w sprawach zamowien
publicznych;

4) Pzp — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pézn. zm.);

5) referatach merytorycznych — rozumie sie przez to referaty oraz samodzielne stanowiska
wchodzgce w sktad Biura Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety przygotowujgce
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i nadzorujgce realizacje zawartych
uméw w sprawach zamdwien publicznych;

6) Zarzgdzie — rozumie sie przez to Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety.

§ 3. 1. Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety jest kierownikiem zamawiajgcego
w rozumieniu art. 7 pkt 7 Pzp.

2. Zarzad moze powierzy¢, w formie pisemnej, wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajgcego, okreslonych w oddziale 1 rozdzialu 6 dziatu | Pzp,
Przewodniczgcemu Zarzgdu, Zastepcy Przewodniczgcego lub innemu cztonkowi Zarzadu.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w Biurze odpowiadajg takze inne osoby niz wymienione w ust. 1 i 2 w zakresie, w
jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania, na podstawie zakresu czynno$ci (obowigzkéw) na
zajmowanym stanowisku lub odrebnego pisemnego upowaznienia do wykonywania tych
CZynnosci.

§ 4. Przy udzielaniu w Biurze zamdwien publicznych stosuje sie:
1) zasady podziatu czynno$ci przy udzielaniu zamdwien publicznych w Biurze,

stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty,
2) regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty,



§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi, Skarbnikowi Zwigzku Miast i Gmin
Dorzecza Parsety, referatom merytorycznym i komisjom przetargowym.

§ 6. Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i niezakornczonych
do dnia wejscia w zycie niniejszej uchwaty stosuje sie postanowienia uchwaty, o ktérej mowa w

§7.

§ 7.Traci moc uchwata zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety 5/21 z dnia 27

kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji udzielania zaméwien publicznych w Biurze Zwigzku Miast
i Gmin Dorzecza Parsety.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
/-1 Waldemar Misko



Zatgczniki do uchwaty Nr 25/23
Zarzadu ZMiGDP
z dnia 15.11.2023 r.

Zatgcznik nr 1

ZASADY PODZIALU CZYNNOSCI PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W

BIURZE ZWIAZKU MIAST | GMIN DORZECZA PARSETY

1. Zarzad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

powotuje komisje przetargowe o charakterze statym lub do przeprowadzania okreslonych
postepowan oraz okresla ich organizacje, sktad, tryb pracy i zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowej;

powotuje i odwotuje czionkdédw komisji przetargowej oraz przyjmuje od nich pisemne
oswiadczenia wedtug obowigzujgcego wzoru o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp;

odbiera od pracownikéw Biura lub innych oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania oraz oséb mogacych wptyngé na wynik postepowania
— po ich uprzedzeniu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia —
o$wiadczenia w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art.
56 ust. 2 lub 3 Pzp;

uniewaznia kazdg czynnosc¢ podjetg z naruszeniem prawa i nakazuje komisji przetargowej
powtdrzenie tej czynnosci, z wyjgtkiem czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci komisji w
sytuaciji, kiedy zajdg okolicznosci skutkujgce uniewaznieniem catego postepowania;

podpisuje:

a) specyfikacje warunkéw zamaodwienia,

b) ogtoszenia lub zaproszenia wtasciwe dla danego trybu udzielania zamowienia
publicznego,

c) zaproszenia w trybach: przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki,
partnerstwa innowacyjnego,

d) inne dokumenty zwigzane 2z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

e) roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych przez Biuro.

na wniosek komisji przetargowe;j:

a) wyklucza wykonawcéw z udziatu w postepowaniu,

b) odrzuca oferty,

c) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 255-259 Pzp;

powotuje, z witasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, biegtych, jezel
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych;



8) zatwierdza wynik postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego

przez komisje przetargowg oraz podpisuje protokoty postepowania o udzielenie
zamdwienia.

2. Referaty merytoryczne:

1) przygotowujg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie zadan

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nalezgcych do wtasciwosci referatu, w szczegdlno$ci:

a) przeprowadzajg dla postepowan o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne
analize potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 Pzp,

b) wnioskujg do Zarzadu o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, okre$lajgc w szczegoélnosci: rodzaj zaméwienia, opis przedmiotu
zamowienia, wartos¢ zamowienia ustalong zgodnie z art. 28 - 36 Pzp oraz propozycije
wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

c) wykonujg inne niezbedne czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania;

wspoipracujg z Referatem ds. Ochrony Srodowiska, Inwestycji i Zaméwien Publicznych w
zakresie przygotowania specyfikacji warunkow zamowienia;

przygotowujg projekty uméw w sprawie zaméwienia publicznego z wykonawcami, ktérych
oferty zostaty wybrane;

opracowujg wyjasnienia tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;

przekazujg kserokopie podpisanej umowy w sprawie zamowienia publicznego do Referatu
ds. Ochrony Srodowiska Inwestycji i Zaméwien Publicznych;

przedstawiajg pisemne uzasadnienie koniecznosci dokonania zmian postanowien
zawartej umowy w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy w czasie
realizacji zamowienia publicznego,

sporzadzajg raport z realizacji zamowienia w przypadku wystgpienia okolicznoSci
wskazanych w art. 446 ust. 1 Pzp w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku zfozenia
oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.

3. Referat ds. Ochrony Srodowiska, Inwestycji i Zaméwien Publicznych:

1) przygotowuje specyfikacje warunkéw zamdéwienia,
2) publikuje wyjasnienia tresci specyfikacji warunkow zaméwienia;
3) udziela pomocy wydziatom merytorycznym w zakresie przygotowania postepowan

0 udzielenie zamowienia publicznego nalezgcych do ich wtasciwosci;

4) przygotowuje i przekazuje do zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub

publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia wymagane przez Pzp
dotyczgce postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Zwigzku;

5) po otrzymaniu od komisji przetargowej dokumentacji przeprowadzonego postepowania o

udzielenie zamowienia:



6)

7
8)
9)

a) niezwiocznie informuje wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz zamieszcza informacje, o ktérych mowa w art. 253, w Biuletynie Informaciji
Publicznej

b) w przypadkach okreslonych w Pzp, niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, zamieszcza ogtoszenia o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz przekazuje do publikacji Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,

c) w przypadkach okreslonych w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 Pzp, po dokonaniu zmian
postepowan zawartej umowy lub umowy ramowej w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, zamieszcza w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji Wspolnot Europejskich
ogtoszenie o zmianie umowy,

d) w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamodwien
Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy,

e) przekazuje referatowi merytorycznemu potwierdzong kserokopie wybranej oferty,

przygotowuje odpowiedzi na odwotania wobec ogtoszenia o0 zaméwieniu oraz specyfikaciji

warunkéw zamowienia,

sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

prowadzi rejestr zamowien publicznych;

przygotowuje roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych w Biurze i

przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych.

Komisja przetargowa:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkow udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

bada i ocenia ztozone oferty;

przedstawia Zarzagdowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty;

wystepuje z wnioskiem do Zarzgadu o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

przekazuje dokumentacje przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego do Referatu ds. Ochrony Srodowiska, Inwestycji i Zaméwien Publicznych;
dokonuje innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli Zarzad
powierzy ich dokonanie komisji;

wykonuje lub powtarza czynnosci nalezgce do komisji, nakazane w wyroku Krajowej 1zby
Odwotawczej.

Referat Finansowy:

1)

2)

przyjmuje oraz — na podstawie pisemnej informaciji referatu merytorycznego — zwraca
wadium;

przyjmuje oraz — na podstawie pisemnej informaciji referatu merytorycznego — zwraca
zabezpieczanie nalezytego wykonania umowy.

Zatacznik nr 2



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg”, dziata na podstawie ustawy Pzp, przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowien niniejszego regulaminu.

2. Komisja jest zespotem pomochniczym Zarzadu powotywanym do oceny spetniania przez
wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
do badania i oceny ofert oraz oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Zarzad moze takze powierzyé komisji dokonanie innych, niz okreslone w ust. 2, czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Komisja moze miec¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia lub przeprowadzenia okreslonych postepowan o udzielenie zamdwienia.

5. W skiad komisji wchodzg przewodniczgcy, sekretarz i cztonkowie, zwani dalej tgcznie
,cztonkami komis;ji”.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
7. Komisja rozpoczyna prace z dniem otwarcia ofert a konczy z dniem podpisania umowy w

sprawie zamdwienia publicznego z wykonawcg lub — w przypadku trybu zamowienia z wolnej
reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy albo z dniem uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 2
Zadania i tryb pracy komisji

1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) otwarcie ofert i zapoznanie sie z ich zawartos$cia;

2) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
wnioskowanie do Zarzadu o wykluczenie wykonawcow z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w przypadkach okreslonych w Pzp;

3) badanie i ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

4) wystgpienie do Zarzgdu o wezwanie wykonawcow do ztozenia w wyznaczonym terminie
brakujgcych oswiadczen, dokumentéw Iub petnomocnictw, a takze wyjasnien
dotyczgcych tych oswiadczen i dokumentow oraz do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;

5) poprawienie w ofertach omytek w zakresie okreslonym w art. 223 ust. 2 Pzp;

6) wnioskowanie do Zarzadu o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w Pzp;



7) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy Pzp przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowan;

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystepowanie do
Zarzadu o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w Pzp;

9) przedstawienie Zarzadowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10) przedstawienie Zarzgdowi propozycji zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byty
prowadzone negocjacje - przy udzielaniu zaméwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki.

2. Komisja pracuje w sktadzie osobowym okreslonym w zarzadzeniu o jej powofaniu, nie
mniejszym niz 3 osoby.

3. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtosow za
i przeciw, decyduje gtos przewodniczgcego.

Rozdziat 3
Obowiazki cztonkéw komisiji

1. Do obowigzkow przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami komisji;

2) zapewnianie, aby komisja dziatata zgodnie z przepisami prawa;

3) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen wedtug obowigzujgcego wzoru o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.2 lub 3 Pzp;

4) wyznaczanie termindw posiedzen komisji;

5) okreslanie zakresu obowigzkéw cztonkow komisji w zakresie nieokreslonym przez
Zarzad,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania.

2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy przygotowywanie dokumentow komisji.
3. Do obowigzkéw pozostatych czionkéw komisji nalezy w szczegdélnosci udziat w pracach

komisji i ustalenie czy tres¢ ztlozonych ofert jest zgodna z Pzp oraz odpowiada tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

Rozdziat 4
Ocena ofert

1. Po otwarciu ofert cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp.



W przypadku ztoZenia przez przewodniczgcego, sekretarza lub cztonka komisji oSwiadczenia
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp, nieztozenia przez niego
takiego oswiadczenia albo zlozenia osSwiadczenia niezgodnego z prawda, podlegajg oni
niezwiocznie wytgczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

Informacje o okolicznosciach wymienionych w ust. 2, przewodniczacy komisji przekazuje
Zarzadowi, ktéry odwotuje przewodniczagcego, sekretarza lub czionka komisji i w miejsce tej
osoby, powotuje inng osobe.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja moze sporzgdzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert — w takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
oferty zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
Na polecenie Zarzgdu komisja:
1) powtarza czynnosci podjete przez osoby podlegajgce wytgczeniu z postepowania,
z wyjatkiem otwarcia ofert i czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania,

2) dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanych.

Prace komisji zatwierdza Zarzad.



